Dokiiman No YM-00-01
MUT BELEDIYE BASKANLI(}I ilk Yayin Tarihi 03.01.2025
MUDURLUKLERININ KURULUS VE Revizyon Tarihi
GOREVLERINE DAIR YONETMELIK Revizyon No 00
Sayfa 1/45
Revizyon Takip Tablosu
REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
00 03.01.2025 ilk yaymn.
BIRINCI BOLUM
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AMAC ¢
MADDE 1.

Bu Yonetmelik, Mut Belediyesinde faaliyet gosteren mudiirliiklerin kurulus ve gérevlerini diizenler.
KAPSAM
MADDE 2.

Bu Yonetmelik, Mut Belediyesi biinyesinde faaliyet gosteren miidiirliiklerin kurulus ile bu miidiirliiklerin gorev, yetki
ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

DAYANAK
MADDE 3.

22.07.2007 Tarih ve 26442 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulunun “Belediye ve Bagh Kuruluglar ile
Mabhalli idare Birliklerinin Norm Kadro Ilke ve Standartlarina iliskin Esaslar™ hakkindaki karari geregince, 5393 Sayili
Belediye Kanununun 48. ve 49.maddeleri ve 5018 Sayih Kamu Mali ve Kontrol Kanununa istinaden hazirlanmistir.

f l[ ANIMLAR
MADDE 4.

Bu Y&netmelikte ad1 gegen;
Belediye : Mut Belediyesini,
Belediye Meclisi :Mut Belediyesi Meclisini,

Baskanhk : Mut Belediye Bagskanhgini,

Baskan : Mut Belediye Baskanini,

Baskan Yardimasi :Belediye Baskan Yardimcisini, <
Miidiirlik : lgili Miidiirliigii ifade eder.

TEMEL iLKELER

MADDE 5.

1
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Belediye hizmet ve faaliyetlerinde, etkinlik, adalet, hizmette kalite, sorunlara kalici ve yerinden ¢oziim saglamak temel
ilkedir. Bu kapsamda; Ulkenin rekabet giiciiniin arttinlmasina katki saglamak, Bagkanlik Makamina karsi sorumluluk
bilincinde olmak, hizmet kalitesini iyilestirmek, bir isi ilk defasinda dogru yapma suurunu yerlestirmek, hizmet
faalivetlerini diisiirmek ve zamandan tasarruf etmek, zamani dogru kullanmak, vatandas sikayetlerini azaltmak, hizmet
alanlarm memnuniyetini saglamak, Belediye imajinin yiikseltilerek kamuoyunda kuruma olan giiven duygusunu
gelistirmek, etkin ulagilabilir bir dokiimantasyon sistemi olusturmak, mevcut kaynaklari en verimli sekilde kullanmak,
cahisanlarin kuruma baghligini arttirmak, yénetime kullanilabilir ve etkin karar almada destek saglayici nitelikte bilgi
sunmak, vatandas ihtiyaclarin siirekli gdzden gegirmek, etkin bir haberlesme agin kurmak, miidiirliik hizmetlerini
yiiriitiirken kurum igi ve kurum disi birimlerle gereken irtibati ve koordinasyonu kurmak, gérev alanina giren islerin

nyllhk plan ve programlarini yapmak, siirekli degisim ve gelisime acik olmak, “Toplam Kalite Yonetimi” felsefesi ve
takim ruhuyla ¢alisma prensiplerini tiim kuruma yaymak hedeflenmektedir.

TESKIiLATLANMA
MADDE 6.
Miidiirliiklerin teskilatlanma yapisi;

Bakanlar Kurulunca 29.11.2006 Tarihli Resmi Gazetede yayimlanan “Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma iliskin Esaslar” ile 31.05.2009 Tarih ve 27244 Sayih “Belediye ve Bagli
Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina
iliskin Yonetmelik™ e uygun olarak Belediye Meclisi Onay1 ile olusturulur.

iKiNCi BOLUM
MUDURLUKLER, KURULUS VE GOREVLERI
71-iINSAN KAYNAKLARI VE EGiTIM MUDURLUGU

1. Miidiirligiiniin gorev alanina giren konularin saghkli, diizenli ve verimli bir sekilde, ilgili mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak,

b2

Belediyenin insan giicii planlamasi ve personel politikalariyla ilgili ¢alismalari yapmak, personel sisteminin
gelistirilmesi, isgiicii verimliliginin arttiriimas ile ilgili caligmalar yapmak, politikasinin belirlenmesine yardimci
olmak, Belediye Personel Politikasinin “Belediye ve Baglh Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke
ve Standartlarina iliskin Yonetmelik’e” uygun olarak olusmasin saglamak,

3. Insan kaynaklari ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

4. Cahsanlarin mesleki ve kisisel gelisimleri ile ilgili hizmet i¢i egitim diizenlemek,

5. Personelin gorev, yetki ve sorumluluklart hakkinda bilgi almasini saglamak,

6. Personelin gelisme ve degisimlere uyumunu saglayici ve galisma istegini artiricr egitim calismalarinin yaptlmasini
saglamak,

7. Miidiirliigiiniin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuat takip etmek,

8. Miidiirliigiiniin faaliyet alamina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesmede bulunmak,

9. Miidiirliigiiniin ¢alisma ve usullerini goz

icin yetkisi igindeki tedbirleri almak,

detf’ gegirerek-baglh birimlerin gorevlerini daha etkin yerine etirebilmesi
- : i -t"}:‘.l‘:,
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Miidiirliigiiniin islevleri ile ilgili Baskan ve Baskan Yardimcisi’nin istedigi raporlari hazirlamak,

. Miidiirliigiiniin ¢alisma konularina iliskin plan ve programlar yapmak ve g¢alismalarin bu plan ve programlar

uyarinca yiiriitiilmesini saglamak,

Miidiirliik personelini denetlemek,

Emrindeki personelin isbirligi ve uyum icerisinde ¢alismasini temin etmek ve ortaya ¢ikan sorunlari ¢dzmek.
Miidiirliigiiniin ¢alismalari hakkinda Baskan ve Baskan Yardimcisi’na bilgi vermek ve 6nerilerde bulunmak,
Birimle ilgili yazismalari 1. derece imza yetkisi ile imzalamak,

Miidiirliik personelinin &diil, takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri icin Baskan ve Baskan
Yardimcisi'na énerilerde bulunmak,

Istihdamin gelistirilmesine ydnelik ¢alismalar yapmak,

Belediye memurlarinin, sézlesmeli memurlarin ve isgilerinin atama, gorevde yiikselme, sicil, disiplin, 6zlik ve
emeklilikleriyle ilgili islemleri, Is Kanunu’na tabi isgilerin is akdi, fesih, Toplu Is Sozlesmesi, sendikal iliskiler,
ozlik ve emeklilikleriyle ilgili islemleri, Belediye Kanunu'nun 49. maddesine gore ¢alistinlacak sdzlesmeli
personelin s6zlesmelerini yapmak, yenilemek ve iptal etmek, dzliik ve emeklilikleriyle ilgili islemleri yapmak,

Stajyerlerin gorev yaptigi miidiirliiklerden gelen puantajlarina gore iicret vb. tiim is ve islemlerini yapmak,

6331 sayil Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu'na gdre yiiriitiilmesi zorunlu is ve islemleri yapmak,

Ise yeni baslayan personele, calistig miidiirliikk ve kurumla ilgili bilgilendirilmesi amaciyla uyum egitimi vermek,
Amirlerinin verecegi benzer nitelikteki diger yetkileri kullanmak ve gérevleri yerine getirmek,

insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirii, gérev alanina giren konulardan dolay: Baskan ve Baskan Yardimcisi'na karsi

sorumludur,

Kalite Yonetim Sistemi’nin kurulmasi, her tiirlii dokiimantasyon ve siireglerin takibinin yapilmasi, kalite yonetimi
ile ilgili gerekli egitimlerin verilmesi ve denetim periyotlarinda gerekli koordinasyonun saglanmasi ile birimlerin

Kalite Y6netim Sistemi uygulamalarinin denetimini yapmak.

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu’na gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihaleyi yapmak ya da
yapilmasi igin ihale vetkisi verilen miidiirliige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayli

Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak,

Belediye'nin ihtiya¢c duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanhk hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.

Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi igin

gerekli islemleri yerine getirmek ya d&*"BE§k hk i\?fa}gammca gorevlendirilen midiirlige géndermek
iy e?' ¥ A “v:’;
" ‘e*‘




Dokiiman No YM-00-01
MUT BELEDIYE BASKANLIGI ilk Yayin Tarihi 03.01.2025
M__UDURLUI?LERIN.IN K.!JRULUS VE Revizyon Tarihi
GOREVLERINE DAIR YONETMELIK Revizyon No 00
Sayfa 4/45

27.

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede dngoriilen 6denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiizilk ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, 6deneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak,

7.2-YAZI iSLERi MUDURLUGU

(5]

4.

Birim gorevlilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek,

Belediye ve Belediye hizmetlerini ilgilendiren yasal mevzuat ile yargi kararlari izlemek ve uygun goriilenleri ilgili
birimlere duyurmak,

Baskanhk  emirleri ile  diger Belediye birimlerinden gelen  bilgi ve  belgelerin vasal
mevzuat gercevesinde islem gdrmesini saglamak,

Baskanlik Makaminin talebi iizerine gerekli yazilar hazirlamak ve kaydini yapmak, ilgili yerlere gondermek,

5. Belediyeye gelen tiim resmi evrak ve dilekgelerin kaydini yaparak ilgili birimlere havale etmek ve sonuglarini takip

6.
7.

10.
1.

hlZ.

13.

14.

16.
17.

18.
19.

. Baskanlikga verilecek diger benzer gorevleri ifa etmek,

etmek,

Belediye birimlerinden diger kisi, kurum ve kuruluslara génderilecek evrakin kaydini yapmak ve gondermek,
Belediye birimlerine ait, evrak, tutanak, kitap, disket, cd.ved, dvd, usb, hard disk, kaset gibi dokiimanlar tasnif
ederek arsivlemek,

Arsivlenmis dokiimanlari ayiklayarak, zaman agimina ugrayanlari imha etmek,

Kadrosunda veya emrinde olan personelin dzliik islerini takip ve kontrol etmek,

Belediye Meclisince alinan tiim kararlar igin yasalarda on gériilen sekil ve siire iginde gerekli islemleri yapmak,
Meclis toplanti giindemini hazirlamak ve Meclis Uyelerine duyurmak,

Mecliste goriisiilmesi gereken konularla ilgili gelen evraki, Baskanlik emirleri dogrultusunda Meclis igin
hazirlamak,

Belediye Meclisi ihtisas Komisyonlarinin Kkarar ve raporlarinin yazilmasi igin yeteri kadar raportorii
gorevlendirmek,

Meclis Uyelerince verilen onergelerin cevaplarim ilgili birimlerle koordineli olarak hazirlamak ve Baskanin
Onay1’ndan sonra ilgili 6nerge sahibine iletmek,

. Meclis cahsmalanyla ilgili tutanak ve tutanak ozetlerini ayri bir dosyada saklamak ve incelemeye hazir

bulundurmak,

Meclis Baskanliginca tutulan yoklamacetvelini saklamak ve her toplanti 6ncesi Meclis Baskanhigina teslim etmek,
Enciimen Baskaninin emir ve gozetimi dogrultusunda enciimen giindemini hazirlamak ve hazirlanan giindemi
Enciimen iivelerine dagitmak,

Enciimen giindemini giindem sirasina gore Enciimen Karar Defterine kaydetmek,

Enciimene goriisiilmek iizere gonderilen, ancak usul ve esas yoniinden eksik olan belgeleri gerekgeleriyle birlikte
ilgili birimlere geri gondermek,

. Enciimende alinan kararlari varsa muhalefet serhiyle beraber Enciimen Karar Defterine kaydetmek,
e
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Kurum arsiv hizmetlerini 3056 Sayili Bagkanlik Teskilati Hakkinda Kanun, 3473 Sayili Muhafazasina Liizum
Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik
ve yiiriikliikteki diger mevzuat hiikiimlerine gore ytrttiir,

. Evlendirme Memurlugunun is ve islemlerini yiiriitmek,
. 2886 Sayili Devlet ihale Kanununa gore ihale siireglerini neticelendirmek,
. 4734 Sayih Kamu ihale Kanununa gbore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da

yapilmast igin ihale yetkisi verilen miidiirliige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayili
Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu uyarinca sdzlesme yapmak,

. Belediye’nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve damsmanlik hizmet alimlarinm 4734 Sayili Kanunun 22.

Maddesi ve Kamu fhale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine bagvurarak gergeklestirilmesi i¢in
gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige géndermek,

_ Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede 6ngoriilen Gdenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin

biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, édeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

7 3-BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKIiLER MUDURLUGU
A-Basin Yayin ve Halkla iligkiler Birmi

1.

(RO

9.

10.

Yazih, sozlii, goriintiili basin ve yaymn organlarini takip ederek Mut Belediyesinin lehinde ve aleyhinde olan
gelismeler ve genel olarak belediyelerle ilgili olarak Belediye Baskanina ve Bagkan Yardimcilarina diizenli olarak
rapor vermek,

Yapilan basin takip calismalariyla ilgili olarak arsiv olusturmak,

Yayinlanan haberlerle ilgili gerekli hallerde ve Bagkanin izni dahilinde, Belediye Baskanliginca yapilacak agiklama
ve tekziplerle ilgili calismalar1 Basin Kanununun ilgili madde hiikiimlerine gore hazirlamak ve sonucunu Baskanlik
Makami’na bildirmek,

Belediye’ye sahsen, yazili ve sozlii (telefon, sosyal medya, e-mail) olarak gelen talep ve sikayetlerin degerlendirilip
¢oziilmesi yoniinde, konunun CRM ve EBY'S sistemleri tizerinden ilgili birimlere aktariimasini saglamak ve en kisa
zamanda vatandasi sonuctan haberdar etmek.

Herhangi bir nedenle Belediye’ye gelen vatandaslarin memnun bir sekilde ayrilmalarini saglamak,

Miidiirliikler tarafindan yapilan ve yapilacak ¢alismalan gerekli hallerde kamuoyuna duyurmak,

Belediye Baskaninin medya ile gergeklesecek randevularmi Ozel Kalem Miidiirliigii ile is birligi igerisinde
diizenlemek,

Belediye hizmetleri ve galigmalar ile ilgili ses, gortintii ve yazih bilgilerin basin ve yayin organlarina iletilmesini
saglamak,

Belediye Baskani ve ¢alismalarini ilgili tiim iletisim araglarini kullanarak tanitmak ve halki bilgilendipmek;
Belediye Baskanligina, Basin ve Yayin Kuruluslar ta}:;g.fm" Jﬁﬁ"}“{@n@};g)ilen sorulari cevaplandirmak,
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Medya mensuplarina ait isim, telefon, e-mail ve diger sosyal medya bilgilerinin listesini olusturmak ve giincel
tutmak.

Mut Belediyesi resmi web sitesinin (www.adapazari.bel.tr) ve sosyal medya hesaplarinin haber, Baskan’a ait
bilgiler, gorsel ve yazinsal verilerin giincellenmesini gergeklestirmek,

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca Bilgi Edinme Birimine sahsen, posta ve internet aracigiyla yapilan
basvurularin kaydini yapmak ve ilgili birim veya birimlere sevk etmek,

Yil icerisinde Bilgi Edinme Birimine yapilan bagvurularin istatistigini Bilgi Edinme Degerleme Kuruluna
gondermek,

Cumhurbaskanlig iletisim Merkezi (CIMER) tarafindan Belediye’ye havale edilen sikayet ve talepleri ilgili
Miidiirliiklere iletip cevaplandirilmasini saglamak,

Yapilan ihalelerin yerel ve ulusal medyada canh yayinlanmasini saglamak,

. 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu'na gore; ihale siireclerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihaleyi yapmak ya da

yapilmasi i¢in ihale yetkisi verilen miidiirliige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayih

Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak,

Belediye’nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayili Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuline basvurarak gergeklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Bagkanhk Makaminca gorevlendirilen miidiirliige gondermek,

. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede ongdriilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin

biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, 6deneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

B-Ozel Kalem Birimi

1.

WS I S B g e T 30

10.

Belediye ile isi olan her vatandasa esit muamele anlayisi cercevesinde, giiler yiizle ve belediye imkanlart ile
vatandasin beklentilerine uygun nitelikte cevap vermek,

Baskanlik Makaminin her tiirlti yazigmalarim giiniinde yapmak, gerekenlere zamaninda cevap vermek,

Baskan’in zamanmnin verimli kullaniimasini saglamak ve o dogrultuda arastirma ve calismalar yapmak,

Baskanlik sekretaryasini diizenlemek,

Bolgemizde gelisen her tiirlii haber ve faaliyetten Baskanlik Makamini haberdar etmek,

Bagskanlik Makaminin giinliik, haftalik ve aylik programini uygulamak,

Baskanlik Makaminin is yiikiinii hafifletmek, gelen taleplerin hizla koordinasyonunu saglamak,

Belediyemiz adina gelen konuklarin her tiirlii isteklerini (Mevzuat gergevesinde) karsilamak,

Baskanlik Makaminin randevularini ayarlamak, gy,

(s

-
liik:olarak takip etmek,

¥

&, ; i £
Baskan’a intikal eden sozlii ya da yazili talepleri, _gandéylﬂan gii
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13.
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20.

21.

Belediye Baskani'nin diger kuruluslarla ve vatandaslarla iliskilerini koordine etmek. vatandaslar, kurum ve
kuruluslardan gelen randevu talepleri dogrultusunda Belediye Baskani ile goriismelerini temin etmek,

Baskan ve Baskan Yardimcilarinin katihmiyla gergeklesen haftalik “Koordinasyon Toplantisi™ni organize etmek,
Baskanin tiim iletisim ve haberlesmesini saglamak,

Belediye Baskani'nin ziyaret, davet, karsilama, agirlama, ugurlama, agihs, milli ve dini bayramlar ile mahalli
kurtulus giinleri vesaire 6nemli giinlerde diizenlenen organizasyonlarda her tiirlii protokol ve toren islerini
diizenlemek,

Belediye Baskani’nin istirak edemedigi program, tdren vb. organizasyonlarda baskan adina protokol gereklerini
yerine getirmek,

Belediye Baskani'ni ziyarete gelen yurti¢i ve yurtdisi konuklarin en iyi sekilde karsilanmasi, agirlanmasi ve
ugurlanmasini temin etmek,

Baskan’in 6zel ve resmi yazigsmalarini hazirlamak,

Baskan’a gelen mektup ve dilekgeleri degerlendirip ilgili birimlere sevk etmek, Bagkan’in gormesi gerekenleri
dzetleyerek baskanin onayina sunmak,

Vatandaslar, Kamu Kurum ve Kuruluslari, Sivil Toplum Kuruluslar ile iyi iligkiler kurmak ve bu iliskileri saglam
zemine oturtmak,

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu’na gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihaleyi yapmak ya da
yapilmast icin ihale yetkisi verilen miidiirlige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayili
Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sdzlesme yapmak,

Belediye'nin ihtiya¢ duydugu mal, hizmet, yapim ve damismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi i¢in
gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gérevlendirilen miidiirlige gdndermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede dngériilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, 6deneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

7.4-DESTEK HIiZMETLERiI MUDURLUGU

Mut Belediyesi'nin ihtiyact olan her tiirlii bakim ve onarim, idari ve diger hizmet binalarinin temizlik ve benzeri
her tiirlii hizmetleri yiiriitmek,
Mut Belediyesi hizmetlerinin aksamamasi igin birimlerin 1sinma, aydinlatma, elektrik, su ve haberlesme
sistemlerinin kullanilabilir durumda tutmak ve gerektiginde onarimlarini yapmak ve yaptirmak,
Mut Belediyesi birimlerinin ihtiyag duydugu destek hizmetlerini koordine etmek ve yonlendirmek,
Belediyenin motorlu arag, sabit tesisler arag ve gereglerinin onarim, periyodik bakim islerini yapmak.
Belirli dénemlerde hizmet binalari ve diger birimlerde bulunan klima ve havalandirma sistemlerinin temizlik ve
dezenfektesini yapmak, —
. PP it . s
Ara¢c  ve  ekipmanlarin  bakim  onarim ffz?l[%. gerekli  yedek  parga  ve malzemelerinin
F 4 %4 N
f&

tespit edilmesi ve alinmasini saglamak,

W L e

£

e
=)
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11.

12.

13.

14.

Amirlerince Kanun, Tiiziik, Yénetmelik, Genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii
gdrevleri yetki ve sorumlulugu kullanmak suretiyle zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

Belediyenin sahip oldugu araglarin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmek.

ilgili Miidiirliikge toplu alimini yapilan giinliik ihtiyag duyulan sarf malzemelerini depolamak ve
Miidiirliiklerden gelen taleplere gére sevkiyatini yapmak.,

. Evrak kaydi, kurum igi ve kurum disi yazismalar ile Standart Dosya Plani kapsaminda dosyalama

islemlerini yapmak,

Belediye biinyesinde bulunan sosyal tesislerin (¢ay ocag1, yemekhane, tuvaletler, lavabolar, konferans salonu ve
vb. tesisler) temizlik, hijyen ve calisanlarin bulasici hastaliklar yoniinden (hijyen egitimi, akciger filmi, bogaz ve
gaita numune 6rneklerinin alinip analiz ettirilip raporlanmasi ) gerekli tetkiklerinin yaptirilmasi, hastalik goriilen
personelin iyilesinceye kadar farkl birimlerde ¢alistinimasinin saglanmasi, Belediye Hizmet Binalarindaki sebeke
sularinin belirli désnemlerde resmi olarak Mikrobiyolojik ve Kimyasal Analizlerini yaptirarak analiz sonuglarini
arsivlemek,

Mut Belediyesi KYS (Kalite Yonetim Sistemi) ¢alismalarina uygun olarak: Belediyenin i¢ ve dis birimlerle bagh
kuruluslarinin hizmet binalari, tim arsiv, mal ve malzeme depolari, su deposu, gay ocagl, kantin, elektrik ve
bilgisayar tesisati altyapisinin yangmn, deprem, yildirim, su baskini ve kemirgen, bocek istilasi ve hijyen gibi
risklerinin belirlenerek, formata uygun olarak risklerin ve ¢6ziim yollarinin raporlandiktan sonra ilgili
miidiirliiklerle isbirligi yaparak ¢oziim talep edip, siireglerini takip ederek sonuglarini raporlamak,

Belediyenin i¢ ve dis birimlerle bagli kuruluslarinin hizmet birimlerinin zararhlara karsi miicadelesini Baskanlik¢a
cikarilacak “Kapali Alan Biyosidal Uriin Uygulama Yonergesi'ne” uygun olarak yapilmasini saglamak ve
Kanunlar kapsaminda verilen diger gorevleri yerine getirmek,

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununa gore: ihale siireclerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmast i¢in ihale yetkisi verilen miidiirlige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler igin 4735 Sayili

Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak,

. Belediye’nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.

Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine bagvurarak gergeklestirilmesi igin

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Bagkanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirlige gondermek,

. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede dngoriilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarmin

biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiizik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasimi, ddeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.
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7.5-FEN iSLERI MUDURLUGU

&

16.

Mut Belediyesi’nin yetki alanindaki imar planina uygun yeni yollarin agim calismalarin1 yapmak/yaptirmak,
Belediyemize ait mevcut hizmet binalarimin bakim ve onarimi ve yeni yapilacak hizmet binalarini
yapmak/yaptirmak,

Belediyemizin sorumluluk sahasindaki hafriyat ve enkaz kaldirma islerini ilgili Midirliikler tarafindan yasal
islemlerin tamamlanmasindan sonra yapmak/yaptirmak,

Miidiirlik biinyesinde bulunan arag ve ig makinelerinin bakim, onarim, sigorta ve muayene islemlerini
yapmak/yaptirmak,

Uygulama imar planlarina gore agilan yeni yollarin asfalt, beton vb. kaplamalarin1 ve tretuvarlarini
yapmak/yaptirmak,

Sorumluluk alamimizda bulunan cadde ve sokaklarda altyapi galismalari veya dogal olarak meydana gelen
bozulmalarin tamiratlarini yapmak/yaptirmak,

Sorumluluk alanimizda bulunan cadde ve sokaklarda tespit calismasi yaparak; asfalt, beton vb. kaplama, bordiir-
tretuvar yenileme ile ilgili ihtiyaglari belirlemek ve bu ihtiyaglar dogrultusunda galismalar1 yapmak/yaptirmak,
Altyapi ve iistyapi isleri; Koprii, iist ve alt gegit, tag duvar, betonarme perde duvar gibi, sanat yapilari yol genisletme
ve benzeri islerle ilgili, planlama. tasarim ve projelendirme isleri ilgili midirliik tarafindan yapildiktan sonra
miidiirliikge yapilmasi gereken yapim islerini gergeklestirmek, bakim ve onarimlarini yapmak/yaptirmak,
Belediyemiz sorumluluk alaninda bulunan cadde ve sokaklarn yagmur suyu altyapi ihtiyaglarini tespit ederek,
yagmur sularinin uzaklagtirilmas ile ilgili tesisleri yapmak/yaptirmak,

. Biiyiiksehir Belediyesi ve SASKI. SEDAS, TEIAS, TELEKOM, AGDAS, BOTAS gibi tiim altyapt kurumlar ile

koordinasyonu saglamak, yapilacak tiim calismalarda ortak bir ¢alisma plam olusturmak ve uygulanmasini
saglamak,

. Afet ve acil durumlar ile ilgili verilecek gorevleri yapmak. Dogal Afetlerle ilgili miicadele faaliyetlerine katilmak,
. Miidiirliige ait stratejik plan, performans programi ve yatirim biitgelerini hazirlamak. Aylik/yillik faaliyet raporlarini

hazirlamak, miidiirliik calismalari ile ilgili sunumlar yapmak,

. Yapilacak tiim projelerde ve imalatlarda, 5378 Sayil Engelliler Kanunu ve ilgili Ynetmeliklerine uygun olarak

calismalar yapmak/yaptirmak,

. Kalite Yonetim Sistemi ve I¢ Kontrol sistemiyle ilgili midiirlik ¢alismalarim yiirlitmek ve ilgili miidiirliikle

koordinasyonu saglamak,

_Belirli dénemlerde hizmet binalari ve diger birimlerde bulunan klima ve havalandirma sistemlerinin temizlik ve

dezenfektesini yapmak,
Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanr,

17.Kisin acil 6nlem ekibi kurarak yogun kar yagisi oldugu zamanlar yol agma galigmalar1 yapmak,

18.

4734 Sayili Kamu [hale Kanununa gére; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen midiirliige gdndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihalelet igin 4735 Sayih

Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak.,
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19. Belediye’nin ihtivag duydugu mal, hizmet, yapim ve damsmanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.

Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Bagkanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige gondermek,

20. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitsede Sngoriilen Sdenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin

]

biit¢e ilke ve esaslarina, kanun, tiizilk ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, édeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

7.6-IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU

1.

-

11.

12.
13.

10

. Evraklari tamamlanan projelerin ruhsatlarini tan meetmek.

Baskanhik Makaminin emri ve onay1 iizerine, imar ve Sehircilik Miidiirligii 3194 Sayili imar Kanunu, 775 Sayili
Gecekondu Kanunu, 5393 Sayil Belediye Kanunu, 2464 Sayih Belediye Gelirleri Kanunu, 2981-3290-3366 Say1h
Kanunlarin ve 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarii Koruma Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda belediye siirlart igerisinde yapilan ruhsat basvurularim degerlendirerek Yapi {zni (ruhsati) vermek,

Dis miisteri (Vatandag, Resmi Kurum ve Kuruslar) ve i¢ miisteri (Miidiirliikler) tarafindan talep edilen; Imar/ingaat
durumu izinlerini vermek,

Planlanan alanlarda plan amacina uygun yapilasmayi saglamak denetlemek, planh bolgelerde yapilacak binalarin
mimari, statik ve tesisat projelerini inceleyerek onaylanmasini ve projelerde degisiklikleri incelemek ve onamak,

Miidiirliikge yapilan islemlerin kayitlarimin tutulmasi ve gerektiginde bunlarin depolanmasini (Arsivlenmesi),
korunmasini ve muhafazasini saglamak,

Mut’nin biitiiniinde yapilarla ilgili kent estetigini gézeten projeler iiretmek ve sunulan projeleri bu yonde
yonlendirmek,

Kamu Kurum Kuruluslari, diger miidiirliikler ve vatandaslardan gelen evraklari miidiirliik biinyesinde kayda almak,

Sahis ve kurumlara yazil veya ¢izili olarak “Imar Durumu Belgesi” diizenlemek,

Miielliflerce hazirlanan projelerin Miidiirliige ibrazi asamasinda tescil iglemlerini yaptirmasini saglamak,
Parsel bazinda diizenlenen Zemin Etiitlerin, arazi kontrollerini saglayip, hazirlanan raporlari kontrol etmek ve
onaylamak,

. imar planina esas olarak 1/1000 8lgekli imar plani alam vapilacak balgenin Jeolojik ve Jeoteknik rapor isinin arazi

ve raporlama kontrollerini yapmak,

Mimari, statik ve tesisat projelerini kent ve yapi estetigini de goz oniinde bulundurarak ilgili kanun, yonetmelik ve
genelgeler dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak,

Mimari Proje tasdik asamasinda diger miidiirliiklerden alinan verilerin projeye aktarilmasini yapmak,

Kentsel tasarim ve kent estetigini gozeten projeler hazirlanmasi veya diger kamu kurum-kurulu miidiirliklerce
hazirlanmis projelerin inceleyerek uygun olanlari.onaylamak,
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19.

20.

2]

24.

25.

. Planl alanlar imar Y®netmeligine istinaden mal sahiplerinin tamaminin bagvurmasi, halinde, yerinde herhangi bir

insaat faaliyeti bulunmamasi belgelendigi takdirde yapi ruhsati iptal edilir. Talebi dogrultusunda kanunen harg
iadesini yapmak,

. Miidiirligiimiiz Saglik Bakanhgi, Milli Egitim Bakanligi ve Kiiltiir ve Turizm Bakanligi ve diger kamu kurumlarina

ait birimlerin basvurulara istinaden ilgili kanun, ydnetmelik ve genelgelere gore yapi ruhsat basvurular: ve
projeleri incelemek ve &n onayini yapmak,

. Ilgili kurumlarin ve yapi sahiplerinin basvurusuna istinaden UYDS (Ulusal Yapi Denetim Sistemi) iizerinden

diizeltmeler ve havuza gonderme islemlerini yapmak,

. Kesilen yapi ruhsatlarma istinaden hafriyat firmalarmin basvurusu tizerine Mersin Biiyiiksehir Belediyesi Cevre

Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanliginmn belirlemis oldugu dokiim sahalarma yine ayni kuruma ait web sitesi
iizerinden “Hafriyat Tasima( hafrivat, moloz vb.) Izin Belgesi™ diizenlemek,

Yiiriirliige giren kanun, yonetmelik ve genelgeleri takip ederek uygulamak, bununla ilgili personelin ve piyasada
bulunan mimar ve miihendislere bilgilendirme ve seminer vererek bilgilendirilmesini saglanmak,

Sozlii veya iletisim yoluyla gelen sikayetleri degerlendirmek,

. Ayrica iist yonetim tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gdrevleri yerine getirmek,
22.

23.

Kanun, yonetmelik ve genelgelerin verdigi diger gorevleri yerine getirmek,

4734 Sayili Kamu fhale Kanununa gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen miidiirliige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayili

Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sdzlesme yapmak,

Belediye’nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danigmanhk hizmet alimlarinin 4734 Sayili Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine bagvurarak gerceklestirilmesi igin

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige gondermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede dngoriilen 6denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiizik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, 6deneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak,

7.7 KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

1.

ilce halkina yonelik her diizeyde kiiltiirel ve sanatsal etkinlikler diizenlemek,

Kiiltiirel, egitsel ve sanatsal yaynlar yapmak,

Cocuk ve yetiskinlere yonelik sinema gosterimleri yapmak,
Cocuk ve yetiskinlere yonelik tiyatro sahnelemek, ilgedeki amator tiyatro faaliyetlerini desteklemek,

Egitim, Kiiltiir ve Sanat alaninda sergi ve fuarlar diizenlemek,

Egitim cagindaki cocuklar ve genglerin egitinileriné katk saglayacak programlar icra etmek ve yayinlar yapmak,
[ . uruluslari ve ilgemizdeki diger kurumlar ile igbt

‘A

i yapmak,
/7

Universiteler, Meslek Kuruluslari, Sivil Toplum,




Dokiman No YM-00-01
MUT BELEDIYE B ASKANLI('}I ik Yayn Tarihi 03.01.2025
M"UDURLU]'(LER[N_IN K}JRULUS V.E Revizyon Tarihi
GOREVLERINE DAIR YONETMELIK Revizyon No 00
Sayfa 12/45

11;

1")

Vi

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22

23,

12

Ramazan ayina 6zel bir aylik program olusturarak, Ramazan aymnin kiiltiirel ve sanatsal faaliyetlerle dolu gegmesini
saglamak,
Milli ve Dini giinlerle ilgili 6zel programlar yapmak; kampanyalar, festival ve senlikler diizenlemek.

. ilce biinyesindeki egitim kurumlart ile isbirligi yapmak, genglige yonelik seminer, konferans, paneller, sohbetler ve

sempozyumlar diizenlemek, gezi gibi etkinliklerde bulunmak,

Kiiltiirel konularda cesitli yarigmalar organize etmek,

Milletimize mal olmus milli ve edebi sahsiyetleri ile ilgili anma toplantilar diizenlemek,

iice halki arasinda sosyal ve kiiltiirel iliskileri gelistirmek ve kiiltiirel degerlerin korunmasi konusunda calismalar

yapmak,

Tarihi. Kiiltiirel mekanlara geziler diizenlemek,

Kiiltiir Merkezleri ve Bilgi Evlerinin genel idari hizmetlerini iistlenmek. Bakim ve onarimlarini yaptirarak hizmete

hazir bulundurmak,

Kiiltiir Merkezleri ve Bilgi Evlerinde yapilacak etkinlikleri planlamak ve uygulamak,

Kiiltiir Merkezlerinde “KISISEL GELISIM KURSLARI “diizenlemek,

Okul ¢agindaki cocuklara Bilgi Evlerinde cesitli egitsel ve sosyal etkinlikler diizenlemek, kurslar agmak,

Bilgi evlerinde 7-14 yas grubu ¢ocuklara yonelik pedagojik olarak gdzden gecirilmis kiitiiphane hizmeti sunmak,

Kiiltiir merkezlerinin konferans ve sinema salonlarimin (iist yonetim onayiyla) kiraya verilmesini saglamak.

Kiiltiir, egitim ve eglence amagli her diizeyde senlik, festival ve gosteriler organize etmek,

Tiyatro Birimi;

a. Sanatin ve ozellikle tiyatronun toplumsal gorevine uygun olarak cocuk, geng ve yetiskinlere yonelik halkin
kiiltiirel iiretiminin, estetik duygularinin, sanat dizeyi ve sanal bilincinin yiikseltilmesine katkida bulunmak,
tivatro sanatini gelistirmek, yayginlastirmak.

b. Tivatronun gelecege yonelik yaratict atilimlar yapmasina katkida bulunmak, bu katkiyr gergeklestirmek, icin
yerli ve yabanci tiyatro eserlerinin seckin orneklerine repertuarda yer vermek ve bu eserleri seyircisine
ulastirmak, yerli oyun yazarlarinin yetismesini ve eserlerinin sergilemesini tegvik etmek,

c. Tiyatro eserlerini sahnelemek, sahneletilmesini saglamak, yerli ve yabanci tiyatrolar, iilke temsilcileri, gorsel
ve sahne sanatlarwyla istigal eden kurum, kurulus ve sanaic kigilerle ortak prodiiksiyon ve projeler viiriitmek,

d  Festivaller, odiillii-odiilsiiz etkinlikler ve organizasyonlar gergeklestirmek, yurt ici ve yurl dist festivalve
organizasyonlara katilmak,

e. Sanatin yayginlagtirilmasi ve sanaiginin gelisimi icin ¢esitli kurslar/atélyeler diizenlenmesini ve hizmet
ici/hizmet dist egitim kurslart agilmasini, icra edilmesini saglamak, amator ve profesyonel tiyatrolara destek
olmak, Tivatroyu yayginlastirmak amaciyla gorsel ve sahne sanatlariyla ilgili hizmet alimlarmi
gergeklestirmek,

4734 Sayili Kamu Thale Kanununa gore; ihale siireclerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi i¢in ihale yetkisi verilen miidiirliige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler igin 4735 Sayih

Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu uyarinca sozlesme yapmak,

‘ﬁ_,__J;-;
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24. Belediye’nin ihtiya¢ duydugu mal, hizmet, yapim ve damsmanlk hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gerceklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige gondermek,

25. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede dngdriilen 5denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitge ilke ve esaslarma, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, ddeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak,

7 8-MALI HIZMETLER MUDURLUGU

5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanununu 60. maddesine istinaden Mali Hizmetler Birimi olarak Gorev
ve Sorumluluklari;
1. Belediyenin gelir ve gider biitgesini hazirlamak,
2. Harcama yapilmasi ve ayrica gelir elde edilmesine iliskin, Gelir Birimince yapilan tahsilat islemlerini muhasebe
kayitlarina almak,
3. Belediyenin biitge ve kesin hesabini hazirlamak,
4. Mali Kanunlar ile ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak.
5. Belediyemizce yapilan mal ve hizmet alimlar ile yapim isleri ile ilgili ddemeleri hak sahiplerine yaparak arsiv
diizeninde saklamak ve denetime hazir hale getirmek,

H 6. Para ve parayla ifade edilebilen degerlerin emanete alinmasi, saklanmasy, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ile ilgili

tiim islemlerin kayitlarini yapmak.,

7. Tasiir kayit, kontrol, stoklama ve demirbas malzemelerin takibi ile ilgili is ve islemlerin diizenli yiriimesini
saglamak,

8. Yukarida belirtilen gorevler kapsamindaki mali islerle ilgili olarak, her ayin son haftasinda iist yoneticiye ayrintih
rapor vermek

9. idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasinda Strateji ~ Gelistirme
Miidiirliigiine gerekli destegi saglamak,

10. Belediye gider biitgesine konan giderlerin hizmet gereksinimleri dikkate alinarak ddenegin ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak,

11. Biitge kayitlarimi tutmak, biitge uygulama sonuglarini degerlendirmek ve biite kesin hesabi ile mali istatistikleri
hazirlamak,

12. On Mali Kontrol faaliyetini yiiriitmek,

13. Mali konularda iist yoneticitarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

14. idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve sonuglandirmak,

15. Belediyenin miilkiyetinde veya kullanlmmdﬁjguhnihﬁtfas;i‘nlr ve tasinmazlara iliskin icmal cety ini diizenlemek,

13
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17.

g
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4734 Sayihi Kamu ihale Kanununa gére; ihale siireclerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapllmgm icin ihale yetkisi verilen miidiirlige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler icin 4735 Sayili
Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu uyarinca szlesme yapmak,

Belediye nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlariin 4734 Sayili Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu [hale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanhk Makaminca gorevlendirilen miidiirlige gondermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitcede ongoriilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, ddeneklerin etkili,
ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

A-Emlak Birimi

14

1. Mut Belediyesi adina kayith gayrimenkulleri, tasginmazlari takip edilmesi, yeni tescil edilenlerin sicile islenmesi,
elden gikarilmast, sicilden silinmesini saglamak,

2. Imar planindaki konumuna gore Belediye’ye ait parsellerin ilgili kisi ve kuruluslara tahsisi, irtifa hakki tesisi
hakkinda Belediye Enciimeni ve Belediye Meclisi’nden karar alinmasi ve tapuya isletilmesini saglamak,

3. imar planinda kamu alani olarak ayrilmis veya stratejik planda olup, yillik yatirim programina alinan (park.
yol, hizmet binasi vs.) yerlerde gerekli kamulastirma islemleri igin Belediye Baskanlik Onay1 alinip Beledive
Enciimenince karar alinmasini; karari alinan verlerdeki miilkiyetlerin tespiti ve kiymet takdirlerinin yaptiriimasi
ile bu yerlerdeki sahislarin haklarmm karsilanarak tapu sicilinde Belediye adina tescil islemlerinin yapilmasini
saglamak,

4. Belediye miilklerinden tapu sahibi olmus kisilerin yaptigi itirazlari incelemek,

5. Kamulastirma Kanunu’na gore uzlasarak kamulastirma yapmak amaciyla;

Tasinmazin yer tespiti, (adres, mevkii, isgalcisi, elinde bulunan evraklari vs.),

Tasinmazin imar durumu,

Tasinmazin Kiymet Takdir Komisyonunca fivatinin belirlenmesi,

Biitceden édenek temininin saglanmast,

Tasinmazla ilgili Enciimen kararmin alimmast,

Tasimmaz hissedar1/ maliki ile uzlasma toplantist yapilmast,

Belirlenen bedelin sahsa odenmesinin saglanmasi icin tahakkuk diizenlenerek Mali Hizmetler

Miidiirliigii 'ne gonderilmesini saglamak,

6. imar Affi Kanunu’na istinaden miiracaati bulunan sahislarin miiracaatlarinin degerlendirilmesi amactyla;

a. Tasmmazin yer tespiti, (adres, mevkii, isgalcisi, elinde bulunan evraklari vs.),

o S RN SR

b. Tasinmazin Miilkiyet Durumu,

c. Tasimmazin Imar Durumu,

d. Tasmmazin Kiymet Takdir Komisyonunca Fiyatimin Belirlenmest,
e. Beledive Meclisi ve Enciimeninden karar alinmast,

[ Arsa bedelinin tahsili,

g Arsa bedelinin belirlenen taksitler tutarinda ipotek edilmest,
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10.

h. Ilgili Tapu Miidiirligiine yapilan satisin bildirilerek sahis veya kurum adina tescilini saglamatk,
Sahislarin miiracaatlarina gére veya kamu yararina ayrilacak alanlarin trampa islemlerinin yapilmasi amaciyla;
a. Trampa edilecek taginmazin tespiti,
b. Trampa edilecek tasinmazin kiymet takdirinin yapilmast,
¢. Yapilacak olan trampa islemleri i¢in Belediye Meclisi 'nce kararinin alinmasi,
d. Alman Enciimen Kararina gire Enciimenin onay: halinde Tapu Sicil Miidiirliigii yle karsilikli tescil ve
ferag islemlerini yapmak,
3194 Sayili Kanunun 17.maddesine gore hisse satisinin yapilmasi amaciyla;
Tasinmazin yer tespiti, (adres, mevkii, isgalcisi, elinde bulunan evraklari vs.),
Tasmmazin Miilkiyet Durumu,
Tasmmazin Imar Durumu,
Tasinmazin Kiymet Takdir Komisyonunca fiyatinin belirlenmesi,
Belediye Enciimeninden karar alinmasi,
Arsa bedelinin tahsili,
Igili tapu miidiirligiine yapilan satisin bildirilerek sahis veya kurum adina tescilini saglamak,
5393 Sayili Belediye Kanununun 75.maddesinde; “Belediye, Belediye Meclisi’nin karari iizerine yapacagl
anlasmaya uygun olarak gorev ve sorumluluk alanlarina giren konularda; (d) sikkinda “Kendilerine ait
tasinmazlari, asli gérev ve hizmetlerinde kullanilmak iizere bedelli veya bedelsiz olarak mahalli idareler ile
diger kamu kurum ve kuruluslarina devredebilir veya siiresi yirmi bes yili gegmemek iizere tahsis edebilir. Bu
tasinmazlar aym kuruluglara kiraya da verilebilir. Bu tasinmazlarin, tahsis amaci diginda kullaniimas: halinde.
tahsis islemi iptal edilir. Tahsis siiresi sonunda, toplam siiresi 25 yili gegmemek iizere Belediye Meclisi'nin
onay1 halinde ayni esaslara gore yeniden tahsis (slire uzatimi) miimkiindiir. Kamu kurum ve kuruluslarina
belediyeler, bagh kuruluslari ve belediye sirketlerince devir veya tahsis edilen taginmazlar, kamu konutu veya
sosyal tesis olarak kullanilamaz.” hitkmii bulunmaktadir. Bu hiikiimler dogrultusunda;

e ™R RO >R

a. Tasmmazin yer tespiti,

b. Tasimmazin Miilkiyet Durumu (Tapu Kaydy),

c. Tasmmazin Imar Durumu,

d.  Tasmmaza iliskin yapilacak islemlerle ilgili Belediye Meclis Kararinin alimmast,

e. Alinan Beledive Meclis kararlarinn ilgili kuruluslara bildirilerek tahsis/devir islemlerini saglamak,
3194 Sayili imar Kanunu’nun 18. Maddesi geregi yapilan imar uygulamasi islemi sonucu taginmazlarda Mut
Belediyesi adina hisse pay1 olusmasi halinde, ilgili tasinmazlarda bulunan diger hissedarlara Belediye Kiymet
Takdir Komisyonunca belirlenen bedel iizerinden Belediye Enciimenince de uygun gdriilmesi halinde hisse
satist yapilarak tapu devirlerini tamamlamak,

. 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu geregi acik arttirma usulii ihale yoluyla satisi yapilan taginmazlarin

(arsa/tarla/diikkén/daire vb.) tapu devri islemlerini tamamlamak,

. Belediye’nin maliki/hissedari oldugu tasinmazlarda ipotek/haciz/serh olmasi durumunda, s6z konusu

beyanlarm terki ile ilgili Tapu Midiirligu islemlerini yiiriitmek,

. 1/1000 dlgekli Uygulama Imar Planinda Kamu Hizmeti Alanlarina (okul, dini tesis, saghk vb.) ayrilmis

miilkiyeti/hissesi Belediye adina kayith tasinmazlarin ilgili kurumlarin talebi halinde ya da re’sen 5393 Sayih
Belediye Kanununun 18. Maddesinin (¢) ﬁkraskEe»?S‘f'l\'{ggiddg’sinin (d) fikrasi, 5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi
ve Kontrol Kanununun 47. Maddesi, 10.102006"T, rih vé& 26315 sayili Resmi Gazetede yayinlagan Kamu
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14.
15.

16.

L7

20.
21.

22.
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idarelerine ait Tasinmazlarin Tahsis ve Devri Hakkindaki Y snetmelik hiikiimleri geregi Belediye Meclisinin ve
Enciimeninin uygun gormesi halinde, plan amaglan dogrultusunda kullamlmak iizere diger kurum ve
kuruluslara 5393 Sayili Belediye Kanununun 75-d maddesi siiresince devir veya tahsis etmek,

5393 Sayili Belediye Kanununun “L” bendi geregi hibe islemlerini yaparak tapu devri islemlerini tamamlamak,
1/1000 6lgekli uygulama imar planinda imar yolu veya park alaninda kalan tasmnmazlarin maliklerinin talebi
dogrultusunda ya da re’sen 2942 Sayih Kamulastirma Kanununun 26. Maddesi ve 5393 Sayili Belediye
Kanununun 18. Maddesinin (e) fikrasi geregi Mut Belediye Meclisi’nin ve Enciimeni’nin uygun gérmesi
halinde takas islemlerini yiiriitmek ve tapu devrini tamamlamak,

1/1000 dlgekli Uygulama imar Planinda Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin karar geregi, genisligi 20 metreden
az olan imar yollari ve biiyiikligii 10.000 m2’den az olan park alanlariin 2942 Sayili Kamulastirma Kanunu
geregi uzlasma, takas veya dava yolu ile kamulastirma islemlerini yiiriiterek tapu tescil islemlerini tamamlamak,
3194 Sayili imar Kanunu’nun gegici 16. Maddesi uyarinca Yapi Kayit Belgesi alinan yapilarin belediyelere ait
tasinmazlar iizerine insa edilmis olmasi halinde, Yap1 Kayit Belgesi sahipleri ile bunlarin kanuni akdi
haleflerinin talepleri lizerine bedeli ile ilgili Belediyesine denmek kaydiyla “Tasinmazlar rayi¢ bedel tizerinden
Belediyelerce dogrudan satilir.” hiikkmii geregi imar affi kapsaminda tasinmaz satiglari islemlerini yiiritmek,
tapu devir islemlerini yapmak,

. Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina Iliskin Yonetmelik hiikiimleri geregi miilkiyeti/hissedari Belediye

adina kayith taginmazlara ait icmal kayitlarini tutmak, hisse satist, devir, bagis, kamulastirma, ihdas en tescil
vb. islemleri sonucu icmal kayitlarin giincelleyerek Mali Hizmetler Miidiirligii'ne bildirmek,

. Hisse satigi, parsel satisi, kamulastirma, bedelli takas/devir vb. islemlere althk olusturmasi amaciyla, ilgili

tasinmazlar igin Kiymet Takdir Raporlari hazirlatarak Uzlasma Komisyonunu toplantiya gagirmak.,

Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlasma Komisyonu iiyelerini Baskanlik Makami Oluru ile olusturmak,
Miilkiyeti Belediye'ye ait tasmmmazlarin LiHKAB biirolarina basvurmak sureti ile cins degisikligi islemlerini
yapmak,

Belediye miilkiyetinde bulunan ve iigiincii sahislar tarafindan isgal edilen yerlerin 2886 Sayili Yasamn 36. ve
45. maddesine gore satilmasi amaciyla;

Tasimmazin yer tespiti,

Tasimmazin Miilkiyet Durumu,

Tasimmazin Imar Durumu,

Tasimmaza Kiymet Takdiri yapilarak degerinin belirlenmesi,

Belediye Meclis karart alinmast,

Enciimen Karar: alinmast,

Sartname hazirlanmast,

jlan ve ilan bedelleri icin hesap islerine bildirilmesi,

Belediye Enciimeninden Thale icin karar alinmast,

Ilgili Tapu Miidiirligiine yapilan satisin bildirilerek sahis veya kurum adma tescilini saglamak,

. Belediye tasarrufunda bulunan taginmazlarin 2886 Sayili Yasanin 36. ve 45. maddesine gore kiralanmasi

amaciyla;

a. 2886 Sayili Deviet Ihale Kanunu kapsaminda miilkiveti/tasarrufu Belediyeye ait‘B’A'l '})f‘gelig;'getiren yerlerin
ihalelerini yaparak, ihalelere iligkin siireclerin takibini gerceklestirmek, =" % " N

5 ;*33

b. Tasimmazlarn tespitini yapmak (kir apilmaya uygunlugu vb.),
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25.

26.
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w.

X.

Thaleye verilecek yerlerle alakalr ilgili Miidiirliiklerden goriis almak,
Ihaleye verilecek yerler i¢in Ita Amirinden ihale onayr almak,

Thaleye iliskin Muhammen Bedel komisyonu olusturmak ve muhammen bedel tablosu hazirlamak, komisyon
iivelerine onaya sunmak,

Thaleye iligkin sartname ve sozlesme hazirlamak,

Thale giin ve tarihinin tayini i¢in Enciimene yazi yazmak,

Ulusal/verel gazetelere ilan vermek,

Thaleye katilacak isteklilerin evraklarinin kontrolii ve taleplerinin alinmasim saglamak,
Thale sonucunu Ita Amirine onaya sunmak,

Ihalenin sonuglanmasini miiteakiben ilgili kisive teblig etmek,

Kesin teminat, sozlesme vergisi, karar pulu hesaplanarak tahsili i¢in Miidiirliigine yazi yazmak,
Sozlesme imzalatmak ve yer teslimi yapmak,

Kira Tahsili icin Mali Hizmetler Miidiirliigiine yazi yazmak,

Beledive tasinmaziarinin tespiti i¢in arazi ¢alismast yapmak,

Kiralanan yerlere belirli zaman dilimlerinde denetim ve kontroliinii yapmak,

Thaleden yasaklama is ve iglemlerini yapmak,

Kira siiresi biten beledive tasimmazlarim sézlesme kurallarma uygun ve eksiksiz olarak teslim almak,
tahlivesini saglamak, aksi durumda teslim amaciyla gereken idari islemlerin yapilmasi icin geregini
yapmak,

Kira siiresi sona eren kiracinin dilek¢esi iizerine, ge¢mis doneme ait borcunun olup olmamasi arastirilarak
kesin teminatinin kiractya aktarmak,

Beledive 'nin miilkiyetinde olan tasinmazlarin satisi ile alakali is ve islemleri yiiriitmek,

Beledive've ait isgal edilmis tasinmazlarn isgalcilerinden ecri misil bedellerini tahsil etmek ve
tahlivelerinin yapilmasi i¢in gerekli idari islemleri yapmatk,

2886 Sayili Devlet Thale Kanunu kapsaminda yargiya intikal edilen konular hakkinda Mahkemelerce veya
Hukuk Isleri Miidiirliigii 'nce istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak hazirlayarak iletmek,

Vatandaslarn talep ve sikayetlerini cevaplandirmak,

Baglr iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

Belediye miilkiyetinde bulunan ve satigt yapilamayan tasmmazlarin degerlendirilmesi amaciyla 2886 Sayili
ihale Kanununun 75. maddesine gore ecri misil uygulanarak gelir saglanmasi amaciyla komisyon olusturulup
bedel tespiti yapilarak denmesini saglamak,

Belediyemiz miilkiyetinde bulunan tasinmazlarla ilgili kamu kurumlari ve sahislardan gelen istek ve sikdyetlerin
degerlendirilmesi gérevlerini ifa etmek,
Stratejik Planda bulunan ve yillik yatinm programing alinan yerlerde satin alma ve/veya Kiralanarak miilkiyetin

gayri ve ayni hak tesisi igin;

P
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a. Tasinmazin Yer Tespiti,

Qi
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32,

Tasinmazin Miilkiyet Durumu,

Tasmmazin Imar Durumu,

Tasinmaza Kiymet Takdiri yapilarak degerinin belirlenmesi,
Belediye Meclisi karart alinmasi,

Enciimen Karari alimmasi,

Sartmame hazwrlanmast,

Ilan ve ilan bedelleri i¢in hesap islerine bildirilmesi,
Beledive Enciimeninden ihale i¢in karar alinmasi,

~ 30 Th s RS &

j.  ligili Tapu Mudiirliigiine yapilan satisin bildirilerek sahis veya kurum adina tescilini saglamak,
Pazaryerleri Tahsis Islemleri ile ilgili olarak;

Belediye simirlart igerisinde bulunan Pazaryerlerinin 12.07.2012Tarih ve 28351 Sayilt Resmi Gazete 'de
yayimlanarak yiiriirlige giren Pazaryeri Yonetmeligine gore belirli stireli protokoller ile meslek
kuruluslarina verilmesi is ve islemlerini yapmak ve tezgah sahiplerinin talebi iizerine Paczaryerleri
Yonetmeligi hiikiimlerine avkirt olmamak sartiyla tezgah devir islemlerinin Enciimen karariyla yapilarak
ilgililerine bilgi vermek,

5393, 3194, 2981, 3290, 3366, 775, 2886, 2942, 4650 Sayih Yasalar ve diger yasalar ile Baskanlik Makami
tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmek,

Kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii gorevleri
zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

4734 Sayili Kamu ihale Kanununa gore; ihale siireclerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmast igin ihale yetkisi verilen miidiirliige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayih
Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca szlesme yapmak,

Belediye'nin ihtivag duydugu mal, hizmet. yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine bagvurarak gergeklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Bagkanlik Makaminca gorevlendirilen midiirlige gondermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede 6ngdriilen denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, ddeneklerin etkili.
ekonomik ve verimli kullaniimasini saglamak.

7.9-PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

Kamu Kurum ve Kuruluslarindan gelen taleplere, miidiirliigiin yiiriitmekte oldugu cahsmalar kapsaminda yardimci

olmak,

Yesil alanlarda sulama tesisatlarinin kurulmasi, bank ve diger kent mobilyalar gibi park alanlarinin temini, montesi,

tamir ve bakim ile ilgili galismalar yapmak ve yaptirmak,

I. Agaclandirma galismalari yapmak veya yaptirmak (Toplu aggg:landi"rma_ ve yol agaclq

18

palarimi yapmak),

G
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. llgenin yesillendirmesi icin sera ve fidanlik alanlarimizi ileriye yonelik genisletmek yeni bitkisel materyaller

tiretmek, imar planinda dinlenme parki, ¢cocuk bahgesi. spor alanlari, yaya bolgeleri ve yesil alan olarak tesis
edilecek yerleri tespit ederek projelendirmek,

Mut Belediyesi'nin miilkiyetinde bulunan alanlarda vatandasin da beklentilerini dikkate alarak nitelikli parklar,
vesil alanlar, spor alanlari, dinlenme alanlari, peyzaj diizenlemeleri, oyun alanlari, yaya yiiriiyiis alanlari, bisiklet
parkurlar1 yapmak,

Bes yillik kamulastirma programini hazirlamak,
Mut’da kisi basina diisen aktif yesil alan miktarini artirmaya yonelik ¢alisma yapmak,

. Vatandaslardan gelen dilek ve sikdyetlerin degerlendirilerek, sonuclandirilmasini saglamak,

Sokak, meydan, park ve yesil alanlarda (hem ihtiyacin karsilanmasina hem de kent estetiginin gelistirilmesine
yonelik) aydinlatma uygulamalari ve gorsel uygulamalar yapmak,

ilede ihtiyag duyulan alanlarda (kent estetigini de gdzeterek) agaglandirma, yesillendirme ve ¢igeklendirme
calismalar1 yapmak. Yapilan bu uygulamalarin bakim onarimimi yapmak,

9. Sehrin estetigi i¢in siisleyici materyalleri (¢igek, havuz) projelendirmek uygulama yapmak veya yaptirmak,

10.

11.
12

1:3;
14.

15.
16.

18.

19

STK ve Kamu Kurumlarmnin talepleri ve belediyenin imkénlari dogrultusunda ¢evre diizenlemesi, aga¢landirma,
bitkilendirme, spor alanlari ve kentsel donati elemanlari konusunda kamu kurumlarina yardimer olmak,

Yeni yapilan veya ismi degisen parklarin isim teklifini Meclis Onay’ina sunmak,

Gorev alanma giren konularda arastirma ve inceleme yapmak iizere yurt igi ve yurt digi teknik geziler yapmak,
ilgili fuarlara katilmak,

Mesleki konularda yeni teknolojileri 6grenmek, takip etmek, personelin bu amagla egitimini saglamak.

Mut Belediyesi miilkiyetinde bulunan alanlarda yapilan nitelikli parklar, yesil alanlar, spor alanlari, dinlenme
alanlari, yun alanlari, spor sahalarinda tamirat, tadilat yapmak,

Mut Belediyesi miilkiyetinde bulunan alanlarda aga¢ bakim isleri yapmak,

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununa gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen miidiirlige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayili

Kamu [hale S6zlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak,

. Belediye nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayili Kanunun 22.

Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine bagvurarak gerceklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen mudiirlige gdndermek,

Birimin harcama yetkilisi olarak biitgede ongoriilen 6denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasmy, ddeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak,
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710-RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

I.

5.
6.

0

20

Miidiirliik faaliyetlerini siirdiirmek igin programlar hazirlamak,

Faaliyetlerle ilgili plan ve programlama islemlerinin yapilmasini saglamak,

Devlet memurlari yol rayigleri ile Kamu Kurumlarinin Mal ve Hizmet alimina yardimei olmak amaciyla piyasa

rayiclerini tespit etmek,

04.10.2010 Tarih ve 27601 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve Y onetimi

Yénetmeligi’nin A¢ma ve Calisma Ruhsati baslikli 34. Maddesi geregince;

a. Cevre Kanununca Alinmasi Gereken Jzin ve Lisanslar Hakkinda Yonetmeligin Ek-1 ve Ek-2'sinde yer alan
isletme ve tesisler icin Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati verilmesi asamasindaki is ve islemler; Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlarina Tliskin Yonetmelik ile Cevre Kanununca Almmasi Gereken Izin ve Lisanslar Hakkinda
Yonetmelik hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

b. (Degisik:RG-27/4/2011-27917) Cok hassas ve hassas kullammlari etkilevebilecek sekilde yakiminda,
bitisiginde, altinda, istinde bulunan ve Cevre Kanununca Alimmasi Gereken Izin ve Lisanslar Hakkinda
Yonetmeligin Ek-1 ve Ek-2'sinde yer almayan isletme, lesis, isyeri, imalathane, atélye gibi yerler icin, Isyeri
A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina lliskin Yonetmelik kapsaminda verilecek agma ve calisma ruhsatlarinda yetkili
idare tarafindan gevresel giiriiltii yoniinden degerlendirme yapilir, gerektiginde “Cevresel Giiriiltii Seviyesi
Degerlendirme Raporu” talep edilir ve bu rapora iliskin yetkili idarenin uygun gorisii esas alinr.

Canli miizik yapan isletmelere “Canli Miizik Ruhsat”vermek ve gerektiginde iptal etmek,

Miidiirliigii ilgilendiren konularda;

a.  Vatandas sikayetlerini incelemek,

b. Degerlendirmek,

c.  Gerekli uygulamalar: yerine getirmek,

d. Diger Kurum ve Kuruluslardan Midiirlige ulasan konularda inceleme yaparak gerekli vasal islemleri yerine
getirmek,

10.08.2005 Tarih ve 25902 Sayih Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren isyeri Agma ve Calisma

Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik, 24.04.1930 Tarihli ve 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunu, 04.07.1934 Tarih

ve 2559 Sayili Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu,14.06.1989 Tarihli ve 3572 Sayili isveri Agma Ve Calisma

Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun,10.07.2005 Tarihli 5216

Sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 22.02.2005 Tarihli ve 5302 Sayil il Ozel idaresi Kanunu, 03.07.2005 Tarihli

ve 5393 Sayili Belediye Kanunlara gore ve Bakanlar Kurulunca 14.07.2005 Tarihinde kararlastirilan 2005/9207

Sayili Isyeri A¢ma Ve Calisma Ruhsatlarina iliskinYdnetmelik dogrultusunda Sihhi ve Gayri Sihhi isyerleri ile

Umuma Agik Istirahat ve Eglence Yerlerinin Ruhsatlandiriimasi ve Denetlenmesi kapsaminda;

a. Beledive yetkisinde olan Sthhi Miiessese ruhsatlarim diizenlemek,

b.  Umuma acik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatlarin diizenlemek,

c.  Beledivemiz smirlari icerisinde faaliyet gosteren 2. ve 3. sumf gayri sthhi miiesseselerin ruhsat islemlerini
yiiriitmek.

d. Ulusal Bayram Giinleri ruhsatlarin diizenlemek,

Ruhsat verilen Sihhi ve Gayri Sihhi igyerlerini en ge¢ | ay icerisinde kontrol etmek, Ruhsat verilen Umuma Agik

istirahat ve Eglence Yerlerinin ruhsat verilmeden 6nce son kontrollerini yapmak, Umuma Ag¢ik [stirahat ve Eglence

Yerleri, Masaj Salonlar1 ve Giizellik Salonlarina ‘A{esulMuduriuk Belgesi” diizenlemgk,

g i . h
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9.

10.

1.

o,

18.

Ruhsatl tiim isyerlerinin periyodik araliklarla kontrollerini yapmak, ruhsata aykiri hususlari tespit etmek, gerekli
onlemleri aldirmak,

Zabita Midiirliigii ile birlikte ¢ahsarak isyeri agma ve ¢alisma ruhsati almayanlarla, Y onetmelikteki
yitkiimliiliiklerini yerine getirmeyen isletmeleri, ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda cezalandirilmalari i¢in
Belediye Enciimenine sevk etmek. Ayrica isyeri Agma ve Calisma Yonetmeliginin ilgili maddesi geregince ruhsat
alincaya kadar faaliyetten men etmek,

Beledive Enciimeni tarafindan verilen kararlar ilgililere teblig ederek uygulanmasini saglamak. Ayrica para
cezalarmin tahakkuk ve tahsil islemlerinin gergeklestirilmesi icin teblige iliskin evraklari Mali Hizmetler
Miidiirliigiine teslim etmek,

. Ruhsat vasiflarim kaybetmis isyerlerinin tespiti halinde, Ruhsatin iptali i¢in gerekli ¢aligmalart yapmak
13,
14.

Belediye gelirlerinin toplanmasina yardimer olmak,

Belediyemiz sinirlari igerisinde faaliyet gdsteren isyerlerinde galisanlarin kimlik bilgilerini tespit edip Sosyal
Giivenlik Kurumuna bildirmek, sahip olmalari gereken en az nitelikler agisindan denetlemek. Ayrica mesai saatleri
disinda faaliyet gosteren isyeri calisanlarini, Zabita Miidiirliigii tarafindan denetlenmesini saglamak

. Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak verilecek her tiirlii gorevleri

zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

. 4734 Sayih Kamu ihale Kanununa gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da

yapilmast igin ihale yetkisi verilen mildiirlige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayili

Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu uyarinca szlesme yapmak,

. Belediye'nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayili Kanunun 22.

Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine bagvurarak gergeklestirilmesi igin

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlhk Makaminca gorevlendirilen miidiirliige géndermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede 6ngoriilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarmin
biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, ddeneklerin etkil,

ekonomik ve verimli kullaniimasini saglamak,

7.11-TEMiZLiK iSLERi MUDURLUGU

14

21

ilge biitiiniinde tiim sokak, cadde ve meydanlarin genel temizliginin yapilmasi, atik ¢oplerin toplanmas. s6z konusu
bslgelerin yikanmasi ve gerekli goriilenlerin dezenfeksiyonunu yapmak,

Konut, isyerleri, Kamu-Kurum ve Kuruluslari, okullar ve hastanelerden kaynakla sel nitelikli kati atiklarin
(¢oplerin) toplanmasi ve tasinmasi yapmak, -

G
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10.
Pl

12

13;

22

Mut Belediyesi’nin sorumluluk alaninda gelisi giizel, kontrolsiiz olarak atilmis insaat ve yikinti atiklarinin uygun
araglarla toplanmasinin saglanmasi ve ilgililer hakkinda yasal islem yapilmasi,

Kati Atiklarin Ber tarafi Yonetmeligine uygun olarak, Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Y dnetmeligi’ne uygun olarak
kat1 atiklarin toplanmasini saglamak,

ilcemiz smirlar igerisinde Kene, Karasinek, Sivrisinek Ureme Alanlari haritas1 ¢ikarmak ve Biyosidal Uriin
Uygulamalar igin yillik uygulama plani ve rapor hazirlamak,

Baskan tarafindan verilecek benzeri diger gorevleri yapmak.

Temizlik Isleri Miidiirliigii, Mut Belediyesi Baskanhk Makaminca verilen ve bu yonetmelikte belirtilen gorevleri,
mevzuata uygun belirli bir plan ve program déhilinde yapar,

Belediye sinirlari igerisindeki ¢op toplama, tagima, cadde ve sokaklarmn siipiiriilmesi, Pazaryerlerinin temizligi ve
yikanmasi isleminin yapilmasini saglar. Bu amagla ¢alisma plan ve programini belirler ve calismalarin istenen
verimlilikte belirlenen programa gére giin ve saatlerde yapilmasini takip eder,

Temizlik calismalarini yiiriiten arag kiralama firmasiyla ile Belediye arasindaki iletisimi saglar, gerekli bilgi ve
belgelerin zamaninda amirine teslim edilmesini saglar,

ilce igerisindeki Pazaryerlerinin temizlik ve yitkamalarinin yapilmasini saglar,

Hastaneler, okul, askeri bolgeler, kamu kurumlar, isyerleri ve Pazaryerlerinin ¢oplerinin toplanmasi galismalarinin
etkili bigimde yiiriitilmesini saglar,

Cop toplama iglemlerinin merkezi yerler ve caddelerde, yaya ve tasit trafiginin engellenmeyecek sekilde yapilmasi
i¢in gerekli programlamay1 yapar,

Tehlike arz eden bos arazilerin temizligi, kaldirim iizeri otlarin kesilmesi, yikama, siipiirme ve ¢alisma yapilan
balgenin detayli ince temizliginin yapmak,

. Cadde ve sokak yikamalarinin yapar,
. Halkin huzur icerisinde saglikli yasamasim saglamak, cevreyi ve gevre kaynaklarim korumak, iyilestirmelerini

yapar,

. Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesi ile ilgili yapilan tiim denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya

kuruluslar hakkinda gerekli yasal diizenlemeleri yapmak ve kirliligi ortadan kaldirici onlemler almalarini saglamak,

. Cop konteynerlerinin tamir ve bakim calismalarinin yapar,
" Sahibi belli olan moloz atiklariin, atik esyalarin, isyerlerinden gikan iiretimden kaynakl tehlikesiz sanayi

atiklarinin iicreti karsihginda toplanmasimi ve ilgili dokiim sahalarina/depolama alanlarina Kati Atiklarin Kontroli
Yonetmeligi'nde belirtilen standartlar dahilinde giivenli bir sekilde nakledilmesini saglar,

. Zararhlara Karsi Biyosidal Uriin (Hasere ilac1) Uygulamalari;

a. Diizenli olarak ilcenin tiim mahallelerinde, miicavir alanlar, kanalizasyonlar, fosseptikler vb. kapali sistemler
iclerinde, ¢op sahasi, sivrisinek ve karasinek iireme ve barmmma alanlarinda, larva miicadelesi, agik alan u¢kun
miicadelesi, gerektiginde iireme alanlarinda biyolojik miicadelesini ve Saglk Bakanliginca ¢ikarilan
“Belediyeler Igin Biyosidal Uriin Uygulamalart Rehberi 'nden faydalanarak vapmak ya da yaptirmak,

b, Zararl miicadelesini 04.07.2019 Tarih ve 30821 Sayili Resmi Gazetede vaymlananBiyosidal Uriinlerin
Kullamim Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik” ve Baskanlik¢a ctkarilacak “Agik Alan Biyosidal Uriin
Uygulamasi Yonergesi” hiikiimlerine uygun olarak yapmakya da yaptirmak,

c. Zararhlara karsiBiyosidal Uriin Uygulamalary;.Saglik Miidiirliigiinden * Biyosidal Uriin Uygulama Izin
Belgesi” alan isyerlerinden ihaleye vetkili mﬁgﬂrt{_ﬁ ceyapilacak ihale sonucu @ t alint yoluyla veya Saghk

&
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Bakanlhigi Yonetmeligine uygun olarak Beledivemizce kurulacak birim (Bivosidal Uriin Uygulama Birimi)
tarafindan yapilmasin saglamatk,

d. Biyosidal Uriim Uygulamalarinda ¢alisanlarin saglik muayenelerini yapilmasin saglayarak diizenli olarak her
vil saglik kuruluslarimdan “Heyet Raporu’ alinmas: saglamak ve arsivlenmesini saglamak,

e.  Kullamlan Biyosidal Uriinlerin zararlilarda bagigiklik kazanmasini onlemek icin etken madde, doz,
Sformiilasyon ve uygulama takvimi belirlemesi yapmak,

20. 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu'na gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da

]

21.

22,

yapilmasi igin ihale yetkisi verilen miidiirlige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler ig¢in 4735 Sayili
Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak,

Belediye nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve damismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu Ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine bagvurarak gergeklestirilmesi igin

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Bagkanlik Makaminca goérevlendirilen miidiirliige géndermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede 6ngoriilen 6denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, 6deneklerin etkili.

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak,

7.12-YAPI KONTROL MUDURLUGU

(1]

2

23

Yapi ruhsati alinmasindan itibaren yapinin ve fenni sorumlulugunu alan yapr denetim firmasinin yapiyi, ruhsat ve
eklerine uygun olarak yaptirmasini kontrol etmek,

Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olarak yapilan yapinin; sahibine, miiteahhidine ve
fenni mesuliine imar Kanununun 42. maddesine gore para cezasi uygulanmasi igin Belediye Enciimeni’ne sevk
etmek,

Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri olarak baslanan binalarda Imar Kanununun 32.maddesine gére islem
yapmak,

Y ikilacak derecede tehlikeli yapilar i¢in Imar Kanununun 39. maddesine gore islem yapmak.,
Arsalarda, evlerde vb. yerlerde umumun saglik ve selameti i¢in Imar Kanununun 40. maddesine gore islem yapar.

4708 Sayih Yapi Denetim Kanununun 2.maddesindeki islemlerin yapi denetim firmalarinca yapilmasini kontrol
etmek,

Yapt denetim firmalarinin insaatlara ait hak edislerini kontrol eder ve 6denmesini gerekli islemleri yapmak,
4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu’nun 7.maddesine gore yapi denetim firmalarinin denetime ait sicillerini tutmak,

Belediye simirlan i¢indeki kagak yapilasma ve sikﬁyéﬂqr_ onusunda islem yap
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13.
14.

I5.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

26.

ZT.
28.

29,

32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.

24

. Haftalik programlar dahilinde arazi kontrollerini, aykiri yapilmis ve karar ¢tkmis yapilarin yikim islemini.

gergeklestirmek,

. Mut ilcesi sinirlart igerisinde yasalara uygun insaat yapilmasini saglamak,
. insaatlarm yapi ruhsati ve ekleri dogrultusunda arazide kontroliiniin yapilarak gerekli vizelerinin verilmesine

miiteakip is bitirme belgelerini diizenlemek,

Vizeleri diizenlenen insaatlarin hak edislerini kontrol ederek ddenmesi i¢in ilgili miidiirlige goéndermek,

Hatali hafriyat ve tehlikeli yapilarla ilgili olarak mer-i mevzuat hiikiimlerini Imar ve Sehircilik Midiirliigi ile
koordineli uygulamak,

Sozlii, yazili ve iletisim yoluyla gelen sikdyetleri degerlendirmek ve sonuglandirmak,

Kacak, Ruhsat ve eklerine aykiri yapilar tespit etmek, haklarinda ilgili kanun ve yonetmeliklerce yasal islemleri
yapmak,

Liizumu halinde kat ittifaki kurulmak iizere proje ve suret tasdiki yapmak,

Mut ilgesindeki tiim mahallelerin diizenli bir program dahilinde yap: kontroliinii yapmak,

775 Sayili Yasanin 18. maddesi geregi tapusuz bolgelerde tespit edilen kagak yapilara miidahale etmek,

vikilacak derecede tehlikeli binalar ve metruk haldeki binalarla ilgili gerekli yasal islemleri yapmak,

Ust yonetim tarafindan verilecek benzer nitelikli gorevleri yerine getirmek,

Miiteahhitlerin sicillerinin tutulmasim saglamak,

MAKS ( Mekansal Adres Kayit Sistemi) sistemi {izerinden yanan ve yikilan form diizenleyerek adresleri silmek,
Yikim ihaleleri ile ilgili is ve islemlerin kontrollerini yapmak,

isyerlerinde, konutlarda ve diger yapilarda bulunan asansorlere “Tescil Belgesi”, “Yapi Ruhsati” ve “Yapi Kullanma
izin Belgesi™ diizenleyip vermek,

Yapi ruhsati ve eklerine uygun olarak yapilan is bitirme belgesi diizenlenmis yapilarin miiracaatlari halinde kontrolii
sonucu “Yap: Kullanma Izin Belgesi” diizenlemek,

Ozel sektore taahhiitte bulunulan isler igin yiiklenicilere “Is Deneyim Belgesi” diizenlemek,

Ruhsati alinmis, tas veya betonarme istinat duvarlarinin kontroliiniin yapilmasi ayrica mevcut istinat duvarlarmin
sikayeteistinaden kontroliinii yapmak,

Fen isleri Miidiirliigiince agilmasi planlanan imar yollar iizerinde bulunan yap, baraka, duvar vb. kaldirilmasi igin
yasal islemleri yapmak,

. Kat irtifak — miilkiyet bagvurusu alinmasi ve islemlerinin yapilmasi, taranmasi ve tapu sistemine elektronik

ortamdan atmak,

_ Harita ve imar birimlerinin hazirladigi yola terk, aplikasyon, plan-kote, imar durumu, zemin etiit belgelerinin kayda

alip taramak,

Ruhsat dosyasi ve kayda alinmasi taranmasi elektronik arsive atmak,

Yapi kontrole ait yazisma enciimen yikim, yanan-yikilan, orta hasar ve yapi kayit belgelerinin kayda alinmasi,
taranmasi, elektronik arsive eklemek,

Taranmast yapilan belgelerin konusuna gore fiziki arsivde dosyasina yerlestirmek,

Ekspertiz incelemeleri igin bagvuru alinmasi dosyalarimin hazirlanmasi,

Vatandas veya kurumlarin bilgi ve belge taleplerinin sozlii veya yazili karsilanmasi,

Miiteahhitlerin ve Yapi Denetim firmalarinin sicillerinin tutulmasi,

Tapuda yapili iken arsa vasfina doniistiirme islemlerini-yapmak,

6306 Sayih Kanuna gore riskli yapi statiisiindeki yapilarin yikimu il ilgili i ye-slemle yerine getirmek,

i
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40. 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu’na gore; ihale siireclerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da

41.

h42

yapilmast igin ihale yetkisi verilen miidiirliige gdndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayih
Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sozlesme yapmak,

Belediye'nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danigmanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu fhale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi igin

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige géndermek,

. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede ongoriilen 6denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin

biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, ddeneklerin etkili,
ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

7.13-ZABITA MUDURLUGU

A. ilgenin Diizeni ve Esenligi ile ilgili Gorevler;

1.

2

10.

25

Belediye sinirlari iginde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saghigini saglayip korumak amaciyla kanun,
tiizik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gdrevleri yapmak ve yetkileri
kullanmak,

Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle Belediyenin mevcut diger birimlerini ilgilendirmeyen
ve Belediye Zabita Miidiirligii’nce yerine getirilmesi tabii olan gorevleri yapmak,

Belediye karar organlari tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve sonuglarim izlemek,

Ulusal Bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tastyan giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi hizmetleri gormek
ve Kanunlarin Belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlar yerine getirmek,
Belediye cezalari ile ilgili olarak Kanunlar uyarinca Belediye Meclisi ve Enciimeni’nin koymus oldugu yasaklara
aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak,

02.01.1924 Tarihli ve 394 Sayili Hafta Tatili Kanunu’na gére Belediyeden izin almadan ¢alisan igyerlerini kapatarak
calismalarina engel olmak ve haklarinda kanuni islemleri yapmak,

Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar ve islemlerine gore
korumak: sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel
hiikiim yoksa bakim ve gdzetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak,

28.04.1926 Tarihli ve 831 Sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi ¢esmelerin Kirilmasini, bozulmasin
snlemek: kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, kaynaklarin etrafim kirletenler hakkinda gerekli kanuni
islemleri yapmak,

25.04.2006 Tarihli ve 5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore cikarilan 31.07.2006 Tarihli ve
25245 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Adres ve Numaralamaya iliskin Ynetmelik gergevesinde binalara verilen
numaralarn ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak,

23.02.1995 Tarihli ve 4077 Sayih Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢ergevesinde etiketsiz mal,
ay1pli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali satiglar ve de ularinda belediyelere verilen

gorevleri yerine getirmek, 7
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. Kanunen Belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya har¢ ve vergi yatirilmaksizin

yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde, kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa
derhal men etmek ve kanuni islem yapmak,

30.06.1934 Tarihli ve 2548 Sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar Insas1 Karsihigi Olarak Almacak Harglar ve
Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gore cezaevinde hikiimlii olarak bulunanlar ve
11.08.1941 Tarihli ve 4109 Sayili Asker Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima
muhtag oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu aragtirmasi yapmak,

. 26.05.1981 Tarihli ve 2464 Sayih Belediye Gelirleri Kanununa gére, izin verilmeyen yerlerin isgaline engel olmak,

isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardime1 olmak,

. 31.08.1956 Tarihli ve 6831 Sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye smirlar iginde kagak orman emvalinin

tespiti halinde orman memurlarina yardimei olmak.

. 05.12.1960 Tarihli ve 80 Sayili 1580 Say1li Belediye Kanununun 15. Maddesinin 5. Bendine Tevfikan Belediyelerce

Kurulan Toptanci Hallerinin Sureti idaresi Hakkinda Kanun, 24.06.1995 Tarihli ve 552 Sayili Yas Sebze ve Meyve
Ticaretinin Diizenlenmesi ve Toptanci Halleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimlerine gore verilmig
bulunan sanat ve ticaretten men cezalarini yerine getirmek ve hal disinda toptan satiglara mani olmak,

. 15.05.1959 Tarihli ve 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak

Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli
tedbirleri almak,

11.01.1989 Tarihli ve 3516 Sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gore, 6l¢ii ve tarti aletlerinin
damgalarini kontrol etmek, damgasiz Sl¢ii aletleriyle satis yapilmasini dnlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini
kontrol etmek, damgalanmamus hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi &lgii aletlerini kullandirmamak,
kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak,

14.06.1989 Tarihli ve 3572 Sayih isyeri Agma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek
Kabuliine Dair Kanun ile 14.07.2005 Tarihli ve 2005/9207 Sayil Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirlige konulan,
isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsati ahip
almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken islemleri
yapmak,

. 05.12.1951 Tarihli ve 5846 Sayih Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit

edildigi kitap, kaset, cd, ved, usb, hard disk ve dvdgibi tastyici materyallerin yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele,
kdprii ve benzeri yerlerde satisina izin vermemek ve satigina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkililere
teslim etmek.

21.07.1953 Tarihli ve 6183 Sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore Belediye

alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardime: olmak,

. 13.03.2005 Tarihli ve 5326 Sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gérevleri yerine getirmek,
_ Korunmasi Belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine, ¢alinmalarina, tahrip

edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek,

_ Miilki idare Amiri, Belediye Baskani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine getirmek.

B. imar ile ilgili Gorevler;

26

Belediyenin imar ve Sehircilik Mudiirligi, Yap'llKontrol Miidiirliigii ve diger tekaik Ririmleri personeli ile birlikte
yapilacak yasal islemleri yerine getirmek, “
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03.05.1985 Tarihli ve 3194 Sayili imar Kanunu ve ilgili imar yénetmeliklerine gére belediye ve miicavir alan
sinirlari iginde giivenlik tedbirleri alinmas: gerekli goriilen arsalarin gevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu,
mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik cukurlarinin sizinti
yapmalarina mani olmay! saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini dnlemek,
yikilacak derecedeki binalari bosalttirmak, yikim Kkararlarinin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz
yapilan insaatlari tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin teknik birimlerinin yetkili personeli ile
birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmak,

20.07.1966 Tarihli ve 775 Sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan vermemek, izinsiz
vapilarin tespitini yapmak ve belediyenin teknik birimlerinin yetkili personelinin gézetiminde yikilmasim saglamak
ve gerekli diger tedbirleri almak,

21.07.1983 Tarihli ve 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununa gore, sit ve koruma alanlarinda
ruhsatsiz yapu, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlar, izinsiz define arayanlar ilgili mercilere bildirmek.

. Saghik ile ilgili Gorevler;

24.04.1930 Tarihli ve 1593 Sayih Umumi Hifzissthha Kanunu ve 27.5.2004 Tarihli ve 5179 Sayili Gidalarin Uretimi
Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun ile ilgili
tiiziik ve yonetmeligin uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele
yardimet olmak,

Ruhsatsiz olarak acilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak isyeri A¢gma ve Calisma
Ruhsatlarma iliskin Yonetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak,

ilgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 Sayih Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi uyarinca
gayri sihhi miiesseseler ile umuma ag1k istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatli olup olmadigini denetlemek,

Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saghk sartlarina aykir1 olarak satis yapan seyyar saticilari men
etmek. bu hususta yetkili mercilerin kararlartyla zabita teskilati tarafindan yerine getirilmesi istenen hizmetleri
vapmak,

Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii
Hakkinda Kanun, ilgili tiiziik ve yonetmelikler geregince yikanmadan, soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida
maddelerinin acikta satilmasma mani olmak, karistirildiklarindan siiphe edilenlerden tahliller yapilmak iizere
numune alinmasi hususunda ilgili teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tiiziik ve
yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda saghga zararh
olduklari tespit edilenleri yetkililerin karari ile imha etmek,

Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini énlemek,

09.08.1983 Tarihli ve 2872 Sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore ¢evre ve insan saghgmna zarar
veren, kisilerin huzur ve siikinunu, beden ve ruh saghgimi bozacak sekilde giiriiltii yapan fabrika, igyeri, atSlye,
eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen
gorevleri yerine getirmek,

08.05.1986 Tarihli ve 3285 Sayil Hayvan Saghgi ve Zabitasi Kanununa ve ilgili Yonetmelige gore bir yerde hastalik
¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan dliimlerinin goriilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri
gecici kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tiirli yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarm itlafina

yardime1 olmak, bunlarim insan saghigmna zarar vermeyecek sekilde imhasi ak,

ki
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3285 Sayih Hayvan Saghgi ve Zabitasi Kanununa ve Yonetmeligine gore hayvan ve hayvansal iiriinlerin
nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarimi ve hayvanlarin menge sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et
kombinasi disi kesimleri 6nlemek, bunlarin hakkinda kanuni iglemler yapmak,

. 24.06.2004 Tarihli ve 5199 Sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin gorevleri igerisinde verilen

yetkileri kullanmak,

ilge Tarim Miidiirligii basta olmak iizere ilgili kuruluslar ile is birligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve
diger gida iiretim yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret
etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.

M. Trafikle ilgili Gorevler;

Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve benzeri
yerler iizerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri yapmak.

Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden Belediye Baskanhginca uygun goriilenleri yiiritmek,
Alt yap1 ¢alismalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak,

Dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari tespit etmek.

. Yardim ile ilgili Gorevler;

ilceye yabanci olan ve yardima ihtiyact bulunan kimselere yardimci olmak,

Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve kendisine verilen
gorevleri yerine getirmek,

Korunmaya ve bakima muhtag ¢ocuklari, oziirliileri, yashlari ve yardima muhtag kisileri tespit halinde sosyal hizmet
kurumlarina bildirmek.

hF. Genel Hiikiimler;

—

28

4734 Sayih Kamu lhale Kanununa gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen midiirliige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayih

Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak,

Belediye nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanhik hizmet alimlarnm 4734 Sayili Kanunun 22
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirlige gondermek,

Biriminin harcama vetkilisi olarak biitgede ongoriilen sdenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarmin

biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler-ile, diger mevzuata uy masini, ddeneklerin etkili,
f".":'

ekonomik ve verimli kullamlmasini saglamak, »
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7.14-VETERINERLIK iSLERi MUDURLUGU
A-Saglik isleri Birimi
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5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,5393 Sayili Belediye Kanunu,1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu
ve Yonetmeliklerin verdigi yetkiler, Cevre Bakanhg, ilgili Bakanhklar, Valilik Talimatlari, i1 Hifzissthha Kurulu
kararlar1, ilce Hifzissthha Kurulu kararlari, Il Turizm Koordinasyon Kurulu kararlari, Belediye Meclis ve Enciimen
Kararlar dogrultusunda gorev yapmak,

Cevre konusunda gorev verilmis kamu kurum ve kuruluglari, sivil toplum kuruluslart ile isbirligi ve koordinasyon
saglamak,

Cahsma konularyla ilgili platformlarda (bilgi s6leni, seminer, panel, fuar, vs.) belediyeyi temsil etmek

Cevre uygulamalari ve yatinimlara etkinlik kazandirmak icin gerekli egitim faaliyetlerini izlemek, desteklemek,
yonlendirmek, yapilan ve proje asamasindaki yatirimlarin tamitimini yapmak gevre sorunlari konusunda kamuoyu
arastirmalari yapmak toplantilar diizenlemek,

Kanunlar cercevesinde ¢evresine fiziksel, ruhsal, kimyasal mikrobiyolojik ve toplumsal yonlerden az ya da cok
zarar veren ya da verme olasiligi olan ve dogal kaynaklarin kirlenmesine sebep olabilecek kuruluslar olarak
tanimlanan Gayristhhi Miiesseselerin 2. ve 3. Simiflarini ¢evresel agidan degerlendirilerek Ruhsat ve Denetim
Miidiirliigiine goriis bildirmek,

Calisma konularina iliskin yasal mevzuat cergevesinde her tiirlii denetimi gergeklestirmek, is ve islemleri yliriitmek
ve diger kurum ve kuruluslar tarafindan hazirlanan ¢evrenin gelistirilmesi ile ilgili plan ve projelere destek vermek.,
yapilan calismalara katilim saglamak,

Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesi ile ilgili yapilan tiim denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya
kuruluslar hakkinda gerekli yasal diizenlemeleri yapmak ve kirliligi ortadan kaldirict dnlemler almalarini saglamak,
“Ambalaj Atiklarimin Kontrolii Yonetmeligi’nce belirlenen esaslar dogrultusunda denetimler yapmak ve ambalaj
atiklarinin kaynaginda evsel atiklardan ayn toplanarak ekonomiye geri kazandirilmasini temin etmek amaciyla plan
ve proje hazirlayarak ¢alisma yapmak, yaptirmak,

“Auk Yaglarm Kontrolii Yonetmeligince belirlenen esaslar dogrultusunda atik yaglarin su, toprak gibi alici
ortamlara zarar verecek sekilde dogrudan verilmesini 6nlemek igin denetimler yaparak Snlemler aldirmak, yasal
islem vapmak,

“Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmeligi'nce belirlenen esaslar dogrultusunda giiriiltii
kirliligine neden olan isyeri, konut veya kisilerin denetimini yapmak, giiriiltii kaynaklarini tespit etmek, dlgiimler
yapmak veya yaptirmak ve giiriiltiiye neden olan faktorleri dnleyici veya ortadan kaldiric1 6nlemler alinmasini
saglamak, yasal iglem yapmak,

. Renk ve koku kirliligi konularinda kistas ve standardi olmay1p, gevreyi olumsuz yonde etkileyen hallerde olumsuz

etkilerin kontrolii, azaltilmasi veya bertaraf edilmesi igin gerekli tedbirlerin alinmasi saglamak,

“Tibbi Atiklarmn Kontrolii Yonetmeligi'nce belirlenen esaslar dogrultusunda tibbi atiklarin ilgili kuruluslarla,
Sozlesme yaparak atiklarini toplamak bertarafini saglayarak dogaya olumsuz etkilerini ortadan kaldirmak. Ilgili
isyerlerinin denetimlerini gergeklestirmek,

“Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi'nde” bellrtlien esaslar dogrultusunda gerekli denetim ve bilgilendirme

cahismalarin yaparak atiklarin ¢evreye zara vermentesi igin gerekli tedbirleri al
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. Atiklarin kaynaginda ayristirilmasi, degerlendirilmesi, saghkli bir bigimde imhasi i¢in projeler gelistirmek ve

calismalari koordine etmek,

“Omrimii Tamamlamis Lastiklerin Kontrolii Yonetmeligi’nce belirlenen esaslar dogrultusunda denetimler yapmak

ve bu alanda projeler gelistirmek,

_ “Atik Elektriklide Elektronik Esyalarm Kontrolii Yonetmeligi'nce belirtilen esaslar dogrultusunda denetimler

yapmak ve atiklarin kontroliine iliskin projeler gelistirmek,

. “Bitkisel Atik Yaglarn Kontrolii Yonetmeligi’nce belirlenen esaslar dogrultusunda atik yaglarin su, toprak gibi alici

ortamlara zarar verecek sekilde dogrudan verilmesini 6nlemek i¢in denetimler yaparak dnlemler almak,

_“Atik Pil ve Akiimiilatorlerin Kontrolii Yonetmeligi’nce belirlenen esaslar dogrultusunda atik pillerin ¢evreye zarar

vermemesi i¢in denetim, egitimler yaparak ilge sinirlari igerisinde pil toplama faaliyetlerini koordine etmek,
belirlemek ve bu maksatla kurulacak tesislerin vasiflarini tespit etmek,

. Cevre egitimi konusunda ilgili birimlerle isbirligi ¢ergevesinde egitim programlari hazirlayip yiiriitmek,
. Toplumda g¢evre bilincinin gelismesine yararh her tiirlii bilgi, dokiiman ve yontemleri belirlemek, gerektiginde

bilgilendirme amagl afis, brosiir hazirlamak,

. Cevre konusunda egitim ve arastirma yapmak, halkin ¢evre bilincini gelistirici ve katilimini saglayici faaliyetlerde

bulunmak,

. Halkin huzur igerisinde saglikli yasamasini saglamak, gevreyi ve gevre kaynaklarini korumak, iyilestirmek.
. Vatandaslarin ve gesitli kuruluslarin gevreye iliskin dilek ve sikdyetlerini almak, degerlendirmek, geregini yerine

getirmek,

B-Veterinerlik Isleri Birimi

30

1. Kuduz hastaligi basta olmak iizere zoonoz hastaliklarin yayilmasint onlemek i¢in Tarim Bakanligi ile koordineli
calismak, basibos hayvanlarin iiremelerini kontrol altina almak ve kayilarini tutmak,

2. Basibos hayvanlar1 koruma, kontrol ve iyilestirilmesi icin hayvan barinaklar: yapmak, yaptirmak ve
isletilmesini saglamak,

3. Isirma ve tirmalama vakalarinda gerekli miisahede ve tecrit hizmetlerini yiiriitmek, laboratuvara gonderilen
hayvanlarin tetkik sonuglarmn takibini yaparak sonuglar: ilgili yerlere bildirmek,

4. Hayvan barmaklarimin zararhlara ( bit, pire, kene, vb.) karsi korumak icin 04.07.2019 Tarih ve 30821 Sayili
Resmi Gazetede Saglk Bakanhgmca yayinlanan *Biyosidal Uriinlerin Kullanim Usul ve Esaslart Hakkinda
Yonetmelik”  hiikiimlerine uygun olarak Biyosidal Uriin Uygulamasi yaptirmak ve vapilan iglemlerin
dokiimantasyonunu arsivlemek,

n

Bélge disindan getirilen ancak saglikli olduklarma ve asilandiklarma dair belgesi olmayan hayvanlarin
satisimin engellenmesini saglamak,

6. 5199 Savili Hayvanlar: Koruma Yasasi geregince sahipsiz ve giigten diismiis sokak hayvanlarimin bakiminin
yapilmasi ve bakimi tamamlananlarin alindiklar: ortama geri bwrakilmasini saglamak,

7. Sahipsiz sokak hayvanlarinin sahiplendirilmesini tesvik etmek ve isteklilere yardimct olmak,
8. Kis doneminde sabit olmayan agik Pazar yerlerindeki balik¢t esnafin sattig larmm kontroliinii yapmak,

9. Yapilacak olan ézel, rutin ve acil q;gzgéfimlerdé. denetim heyetine katilmatk, l
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10.

11

Kanun geregi iivesi oldugu Il Hayvanlart Koruma Kurulu toplantilarina kanlmak, burada alinan kararlarin
bolgemizde uygulanmasini saglamak,

fice Kurban Komisyon toplantilarina katilarak hayvan kesim yerleri ve satis yerlerinin tespiti ve burada
alimacak onlemlerle ilgili calismalart yiiriitmek.

7.15.TARIMSAL HiZMETLER MUDURLUGU

31

1.

2

10.
11.

12.

14.
15.

Kirsal alanlarda tanim ve hayvancilik faaliyetlerinde ekonominin gelistirilmesi ve is imkanlarinin arttirllmas,
insan kaynaklarinin birlikte hareket etme diizeyinin ve yerel kalkinma kapasitesinin gelistirilmesi, tarim ve
hayvancilik faaliyetlerinde fiziki altyapt hizmetlerinin gelistirilmesi ve yasam kalitesinin arttirtlmasi, tarim
alanlarinin korunmasi ve gelistirilmesini saglamak, Tarim ve Hayvancilik iiriinlerinin, islenmesi, korunmasi,
depolanmasi ve pazarlanmasinin gelistirilmesi igin planlama, projelendirme, ihale ve sartnamelerinin
hazirlanmasi ve uygulama caligmalarinin yapilmasini saglamak, 6360 Sayili Yasa ile mahalleye doniisen
koylerimize tarim ve hayvancilik alaninda 5393 Sayili Yasa hiikiimleri cercevesinde destek saglamak,

Tarim ve Hayvancilik alanlarinda envanterleri hazirlamak ve sonuglarint ilgili kurumlar ile paylasmak,
Alternatif iiriin cesitliligini saglamak igin ilge diizeyinde programlar gelistirmek, tarim ve hayvancihikla ilgili
gerilemeleri onlemek igin projeler gelistirip uygulanmasini saglamak iizere gerektiginde diger kuruluslarla
isbirligi yapmak,

Tarim ve Hayvancilikla ilgili tarihi yapi tesislerini korumak, yenilerinin yapilmasi konusunda ihtiyaglar
belirlemek ve ilgili kurum ve kuruluslar ile projeler gelistirmek,

ilgenin tarim alanlarinin, su kaynaklarinin, yaylalar ve meralarin korunmasi ve gelistirilmesine destek vermek,
Miilkiyeti Belediyemize ait ekilebilir arazilerin {izerinde tarimsal ve hayvancilik faaliyetleri igin 6rnek projeler
yiiriitmek,

Yoresel ekonomiyi gelistirmek iizere, iirlin tanitim organizasyonlari ve senliklerinin  diizenlenmesini
desteklemek,

Marka degeri olan cografi isaretli iriinler ile kirsal alanlarda iiretilen geleneksel tarim ve hayvancilik
{iriinlerinin marka olmasi igin projeler gelistirmek ve desteklemek,

Uretici pazar yerlerinin kurulmasi, yol {izeri iiriin satis yerlerinin diizenlenmesi konularinda ilgili kuruluslarla
isbirligi yapmak,

Tarim ve Hayvancilik ile ilgili konularda zabita uygulamalara destek vermek,

ilgemizin tarim ekonomisini gelistirmek i¢in yurt i¢i ve yurt disinda diizenlenen tarim, hayvancilik, gida sanayi
ve turizm fuarlarma katilmak, tanitim stantlari kurmak ve ilgili iireticilerin ve firmalarin katilimini organize
etmek,

Miidiirliigiin  hizmet konularinda yurt igindeki ve yurt disindaki finans kuruluglarindan faydalanmak
icin projeler gelistirmek, kamu kurumlari, 6zel kuruluslar ve sivil toplum kuruluglari ile proje ortakliklari
yapmak,

 Modern sulama, tarimsal mekanizasyon, bitkisel iiretim ve modern sartlarda hayvan yetistiriciligi yontemlerinin

kullammina yonelik egitim programlari hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

Uretici ve tarim is¢ilerinin sosyal yasamlarini ve galisma hayatlarini kolaylastiricit gahigmalar yiiriitmek,
Hayvan ve Bitki Saghg konularinda kiigiik-isletmelere (aile ciftgiligi ve hayvanciligi yapanlar) talepleri
dogrultusunda teknik personel destegi gaglam'ak, ¥ &N

D
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16. Balikgihigm gelistirilmesi igin ( kiiltiir balikgihgr) yapilacak calisma ve projelere destek vermek,

17. Her tiirlii hayvansal iiretim ve hayvan saghg konusundaki tesislerin (toplu sagim iinitesi. siit sogutma iinitesi,
soguk hava deposu, yem iiretim tesisi vb.) mahalli ve miisterek tesislerin etiid, proje ve insaatlarini yapmak,
yaptirmak, isletmek veya islettirmek,

18. Uretici orgiitleri olan kooperatifler ve birliklerin ¢calismalarini desteklemek igin projeler gelistirmek.

19. 4734 Sayih Kamu ihale Kanununa gore; ihale siirelerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen miidiirlige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler igin 4735 Sayili

Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sdzlesme yapmak,

20. Belediye’nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danigsmanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayili Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi igin

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige géndermek.

21. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede &ngoriilen 6denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarmmn
biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile difer mevzuata uygun olmasini, ddeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullaniimasini saglamak,

7.16-MUHTARLIK iSLERI MUDURLUGU

Muhtarlik isleri Midiirliigi, igisleri Bakanhigmmn 2015/8 Sayih Genelgesinde belirtilen is ve islemlerin tamaminin

etkin ve verimli bir sekilde yapilmasindan sorumludur;

1.

32

icisleri Bakanlig: tarafindan www.muhtar.gov.tr iizerinden olusturulan MBS (Muhtar Bilgi Sistemi) aracihigiyla
Belediyemize iletilen talep, sikayet, tneri ve isteklerin mevzuatta belirtilen siirelerde kargilanmasini ve

sonuglandirlmasini saglamak,

MBS haricinde Muhtarliklardan gelen (bizzat, telefonla, maille, dilekge ile vb) her tiirlii talebin uygun birime ve
uygun kisilere yonlendirilmesini saglamak ve sonuglarini takip etmek,

MBS iizerinden veya baska yollarla muhtarlardan gelen tiim talep, sikayet. oneri ve isteklerle ilgili istatistiki
kayitlari tutmak, raporlamak ve Bagkanhga sunmak,

Yilin belirli zamanlarinda Mubhtarlarla “istisare toplantilar” diizenlemek ve mahalle bazli hizmetlerin
degerlendirmesini yapmak,

Belediyemiz miidiirliikleri tarafindan yapilan hizmetlerin Muhtarlarca talep edilenlerin mahalle bazl raporlanmasini
saglamak. [lgili miidiirliiklerden Muhtarlarca talep edilen mahalle bazh raporlama v iv olusturulmasini
saglamak, 2 bl
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6.

Belediyemizde iiretilen tiim hizmetlerle ilgili Muhtarlarca talep edilen mahalle bazli raporlar hazirlayarak Baskanlik
Makamina sunmak,

4734 Sayih Kamu ihale Kanununa gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen mudiirlige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler igin 4735 Sayih

Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca sdzlesme yapmak,

Belediye'nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu lhale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi igin

gerekli islemleri verine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige géndermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede éngoriillen 6denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, ddeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak,

7.17-STRATEJi GELiSTIRME MUDURLUGU

A-Strateji Gelistirme Birimi

o

33

Belediyenin orta ve uzun vadeli strateji ve politikalari belirlemek, amaglarini olusturmak iizere gerekli

calismalart yapmak,

Belediyenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite dlgiitleri gelistirmek ve bu kapsamda verilecek

diger gérevleri yerine getirmek,

Belediyenin ydnetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak, analiz etmek

ve yorumlamak,

Belediyenin gorev alanina giren konularda, hizmetleri etkileyecek dis faktdrleri incelemek, kurum i¢i kapasite

arastirmasi yapmak, hizmetlerin etkinligini ve tatmin diizeyini analiz etmek ve genel memnuniyet ve beklenti

arastirmalar yapmak,

Yonetim bilgi sisteminin etkin, ekonomik ve verimli hale gelmesi igin tavsiyelerde bulunmak,

Belediyenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasim koordine etmek ve sonuglarinin konsolide

edilmesi ¢alismalarini yiiriitmek,

Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak idarenin “Faaliyet Raporunu

Hazirlamak™,

idarenin yatinm programinin hazxrlanmasmi__d}ggordine*__gtmek, uygulama sonuglari ek ve “Yillik Yatirim
by

Degerlendirme Raporunu’” hazirlamak, .« x

e
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10.
11

12,

13.

14.

Universiteler, Bakanliklar, Belediye Birlikleri, Sivil Toplum Kuruluslari ve diger Kamu Kurumlari ile
koordinasyon ve isbirligini saglayarak ortak projeler gelistirmek,

Belediyecilik alaninda “ivi uygulama orneklerini” arastinp iist yonetime sunmak,

Cesitli olusumlarda Baskanlikga onaylanan girisimlerde kurumu temsil etmek ve gerekli katkiyi saglamak,

4734 Sayih Kamu ihale Kanununa gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen miidiirliige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler igin 4735 Sayih

Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak,

Belediye nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve damsmanhk hizmet alimlarinin 4734 Sayil Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige géndermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede éngoriilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitce ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, odeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

B-Bilgi islem Birimi

1. Belediye hizmet alanlarina giren konularda bilgisayar destekli sistem kurma, gelistirme, isletme, arastirma, giivenlik

M

" ve denetim konularinda. birimlerin etkin olarak ¢alisabilmesi igin gerekli teknolojik altyapiy1 olusturmak,

2. Belediye Otomasyon Sistemi, Cografi Bilgi Sistemi ve Kent Bilgi Sistemi igerisinde kullamlan verilerin giincel

tutulmas! kapsaminda; saha taramasi, kamu kurum, kuruluslari ve miidiirliikler aras1 veri alisverisi ile koordinasyonu

saglamak. mal ve hizmetlerin satin alinmasi ile ilgili tiim is ve islemleri gerceklestirmek,

3. Belediyenin tiim birimlerinde teknoloji destekli kaliteli hizmet sunulmasi amag ve hedeflerine gore ihtiya¢ duyulan

yazilim ve donammlarin temin edilmesine ek olarak arastirma ve gelistirme faaliyetlerini yiiriitmek,

Bu kapsamda;

4. Belediye binasinda bulunan bilgisayar aginin- sagllkll ve giivenli bir sekilde ¢alismasim saglamak,

34
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15.

35

. Belediyeye ait verilerin dijital ortama aktarilmasi, giincellenmesi, diizenli olarak yedeklen

Belediye birimlerinde kullanilan bilgisayar ve gevre aygitlarinin temini ve diizenli galigmasinin saglanmasi i¢in

gerekli bakimlari yapmak ve sorunlari gidermek,

Belediye birimlerinin ihtiyag duydugu yazilmlarin gelistirilmesi ve temini, midiirliiklerce kullanilan yazilimlarin

ihtiyaglar dogrultusunda giincellestirilmesi ve yazilimsal eksikliklerinin giderilmesini saglamak,

Belediyenin kurumsal web sitesi ile ilgili diizenleme ve giincellestirmeleri yapmak, belediye biinyesinde faaliyet
gosteren tiim miidiirliiklerin talepleri dogrultusunda vatandasa yonelik hizmetleri belediyecilik mevzuatinin izin

verdigi dlgiide internet ortaminda yayimlamak,

ihtiyag duyulan donanim, yazilim ve malzemelerin temini ile ilgili teknik sartname hazirlayarak mal ve hizmet

alimi yapmak,

Giincel bilgi ve iletisim teknolojileri ve her tiirlii teknik gelismeleri inceleyerek belediyede kullanimlarmin tesvik

edilmesi ve temininin saglanmasi hususunda gerekli ¢ahismalarin yapilmasini saglamak,

. E-devlet ve E-belediye alt yapilarinin kurulmasi igin; gerekli harita ve arsivlerin sayisallastinilmasi, bolge

arastirmalarinin yapilmasi ve bolgenin vektorel-sayisal kayitlarinin tutulmas, yazilim ve analizlerinin ¢ikartiimasi

ve hazirlanmasi konularinda gerekli her tiirlii galismay: yapmak,

. I¢ ve dis birimler ile gerektiginde ilgili kurumlar arasinda veri iletisim altyapisinin ve gerekli baglanti hatlarmin

tesis edilerek bilgi alisverisinin saglanmasini temin etmek,

. Miidiirliikler arasi iletisim ve veri ahsverisini saglamak iizere belediye i¢i haberlesme sistemi olusturmak,

. Gerek goriildiigiinde belediye personeline bilgisayar ve gevre birimleri ile ilgili egitim ve bilgilendirme seminerleri

diizenlemek,

i ve veri

giivenligini saglamak,

Yapilan ihalelerin yerel ve ulusal medyada canh yayimlanmasini saglamak.
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16.

20.

21,

22.

23,

36

Miidiirliigiin malzeme, ikmal ve stok kontroliinii yapmak,

. Mut Belediyesi KYS (Kalite Yénetim Sistemi) cahismalarina uygun olarak; belediyenin i¢ ve dis birimlerle bagl

kuruluslarinin tiim bilgisayar altyapisinin yangin, deprem, yildirim, su baskini, kemirgen ve bdcek istilas1 gibi
risklerinin belirlenerek, formata uygun olarak risklerin ve ¢oziim yollarinm raporlandiktan sonra ilgili miidiirliiklerle

is birligi yaparak siirecin takip edilip sonuglandiriimasini saglamak,

. Mut Belediyesi miicavir alan sinirlari igerisinde kalan cadde ve sokak isimlerini belirlemek ve isim degisikligi

taleplerini belediye meclisine yazi ile sunmak,

. Mut Belediyesi sinirlarinda kalan tiim cadde, sokak ve kapi numaralarina ait tabela tespit, montaj ve tamir islemlerini

yapmak,

Mut Belediyesi miicavir alaninda kalan binalara ait envanter bilgilerini saha ortaminda toplamak., binalara ait

gorsellerin arsivleme galigmasini yapmak ve giincelligini saglamak,

Mut Belediyesi miicavir alan sinirlari igerisinde kalan numarataj islemlerinin 25.4.2006 Tarihli ve 5490 Sayili Niifus
Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore gikarilan 31.7.2006 tarihli ve 25245 say1li Resmi Gazetede yayimlanan Adres
ve Numaralamaya Iliskin Yénetmelik kapsaminda yapilmasini, Ulusal Adres Veri Taban1 (UAVT) sistemine kayit

edilmesini ve giincelligini saglamak,

Vatandasin talebi dogrultusunda giincel adres bilgisini tespit etmek, adres ve numarataj belgesini Mut Belediyesi

gelir tarifesinde belirtilen iicretler kapsaminda vermek,

4734 Sayili Kamu ihale Kanununa gore; ihale siireclerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen miidiirlige gondermek ve birimiyle ilgili so an ihaleler i¢in 4735 Sayili

Kamu ihale Sdzlesmeleri Kanunu uyarinca sdzlesme yapmak,
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24. Belediye'nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayili Kanunun 22.

Maddesi ve Kamu Ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige gondermek,

25. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitcede dngdriilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin

ﬂ

biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, ddeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

7.18-iISLETME VE iSTIRAKLER MUDURLUGU

N

13:

14.

37

Belediye sorumluluk alanlari igerisinde tesislerin kurulus ve isleyis islemlerini yiiriitir,

Miidiirliige bagh birimlerin koordine halinde galismasini saglar,

Meclisten ¢ikan tarifelerin uygulamasini saglar ve denetler,

Sorumluluk alanlari icerisinde is sagh@ ve giivenligini saglar,

Calisan personeline hizmet i¢i egitim verilmesini, insan Kaynaklari Miidiirliigii vasitasiyla saglar,

24.12.2003 Tarih ve 5018 Sayili Mali Kontrol Kanuna gore kurumun stratejik plani dogrultusunda yillik biitgesini
hazirlar,

Miidiirliigiin 5018 Sayili Mali Kontrol Kanununa gére tiim taginir islemlerini yiriitiir,

Belediyenin ulusal ve uluslararasi diizeyde uyguladigi/uygulayacag tim kalite, vatandas memnuniyeti ve diger
ivilestirme calismalarina yonelik yonetim sistemleri standartlar ve kabullerin getirdigi/getirecegi politikalara uygun
olarak is ve islemlerini yiiriitiir,

Miidiirliige baglt birimlerin tiim belediye ile koordineli bigimde ¢alismalarini saglar,

_ Miidiirliik, bunlar disinda, Mevzuatin ngordiigii diger gorevleri ile Baskanlik¢a verilen gorevleri mevzuat

cercevesinde gereken 6zen ve gabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur,

. Baskanlik¢a kurulmasi kararlastirilan isletme ve istiraklerin kurulus, isleyis ve islemlerini yiiriitiir,

. Belediye sirket, isletme ve diger organizasyonlar ile bilgi akisi, danisma, isbirligi, kaynaklarin kullanim, planlama,

istihdam gibi konularda etkin bir esgiidiimiin saglanmast igin gerekli her tiirlii girisimde bulunmak,

Faaliyetlerinin mevzuata, belediye politikalarina ve ticari yasamin gereklerine uygun olup olmadigini izlemek,
degerlendirmek ve sonuglarini raporlamak,

Belediye sirket, isletme ve diger organizasyonlarin her tiirlii faaliyetlerinin halka hizmet, kaynaklarin uygun degerde
kullanmmu, gergek ihtiyaglara yonelik, etkin, ve_r,_imli;'ekonpmik, hizl, kalitels lay ulasilabilir olmasi i¢in tespit
ve oneriler yapmak,

-
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155

22,

23,

24.

2.

28.

38

ﬂ 26.

ilgili yasalara gore yiiriitilmesi gereken idari ve mali denetim, olagan ve olaganiistii genel kurul gibi faaliyetleri
izlemek ve gerektiginde sirket, isletme ve diger organizasyonlarin yetkili organlarimi bilgilendirmek,

. Sirket, isletme ve diger organizasyonlarin her tiirlii i ve islemlerinin hesap verebilirlik, seffaflik ve agikhk (ticari

kisitlar gozetilerek) yonlerinden izlemek,

_ Ticari ve sektorel olarak yapilmasi gereken arastirma, gelistirme faaliyetlerini desteklemek,

. [lgili mevzuat ve yarg: kararlarini giincel olarak izlemek ve sirket, isletme ve ortakhiklarm yetkili organlarini

bilgilendirmek,

. Sirket, isletme ve diger organizasyonlarin insan kaynaklari ve istihdam politikalari hakkinda oneriler gelistirmek,

. Gelismelere ve olanaklara gore yeni sirket ya da ortaklik kurulmasi segeneklerini irdelemek ve gerekgeli oneriler

gelistirmek,

. Halihazirdaki sirket, isletme ve ortakliklarin devri, satisi, tasfiyesi vb. konularinda gerekli tiim is ve islemlerinin

yiiriitiimiine katki saglamak,

isbirligi yaptig1 belediyelerin, iireticilerin ve birliklerin iirettikleri mal ve hizmetlerin belediye sirket ve istiraklerince
kullanimini 6zendiren girisimlerde bulunmak,

Yatirim planlarina gore kendisine yoneltilen islerin yapilmasini takip ve kontrol eder,

[sletmelerde uygulanacak olan iicretleri bolgesel bazda ve giiniin sartlarina gdre belirlemek i¢in ¢alisma yapar ve

belediye meclisine sunar,

. Sirket, isletme ve diger organizasyon personelinin hizmet i¢i egitimlerine katki saglamak,

4734 Sayih Kamu Thale Kanununa gore; ihale siire¢lerini eksiksiz olarak hazirlamak. ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen miidiirliige géndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler icin 4735 Sayili

Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu uyarinca sdzlesme yapmak,

Belediye’nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayili Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu Ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi i¢in

gerekli islemleri yerine getirmek ya da Baskanlik Makaminca gorevlendirilen midiirlige gondermek,

Biriminin harcama yetkilisi olarak biitcede ongoriilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin

u

biitce ilke ve esaslarina, kanun, tizik ve ydnetmelikler ile diger me gun olmasini, ddeneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak.

o
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7.19-iKLIiM DEGIiSIKLiGIi VE SIFIR ATIK MUDURLUGU
A-Atik Yonetimi Servisi

. Ilge simirlari iginde olusan evsel nitelikte olmayan atiklarin “Entegre Atik Yonetimi” anlayisiyla ¢evreye duyarl bir
yaklasimla insan ve gevre sagligina zarar vermeyecek sekilde ydnetimini saglar.

2. Geri doniisiimii/kazanimi1 saglanabilecek atiklar hakkinda arastirma yapar, uygulamaya gegirmek i¢in ilgili
birimlerle koordine olarak galisir.

hS. Cevre kirliligine yol agan atiklarin gevre ve insan saligima zarar vermeden ilgili mevzuat cergevesinde toplanmasini
" “ve ortamdan uzaklastirilmasini saglar.

4. Evlerden atiklarin kaynaginda ayr toplanmast ile ilgili calismalan yiiriitiir.

5. Ambalaj Atiklanimin Kontrolii Yonetmeligi ve Ambalaj Atiklarimin Yoénetim Plam dogrultusunda Ambalaj
Atiklarinin kaynaginda ve diger atiklardan ayn bir sekilde toplanmasi, taginmas, geri doniisiimii, geri kazanimi ve
bertaraf edilmesine yonelik ¢alismalari yapar ve ilgili calismalart yiiriitiir.

6. Atk Pil ve Akiimiilatorlerin Kontrolii Yonetmeligi kapsaminda ilge genelinde pillerin ayri toplanmasi amaciyla,
halka agik yerlere toplama noktalari kurar ve bu noktalara getirilen atik pillerin diizenli araliklarla toplanmasini saglar.

7. Atk Elektrikli ve Elektronik Esyalarm Kontrolii Yonetmeligi dogrultusunda atik elektrikli ve elektronik egyalar
(AEEE) diger atiklardan ayri bir sekilde toplanmasi, tasinmasi, geri doniisiimii, geri kazanimi ve bertaraf edilmesine
yonelik galismalari yapar.

8. Bitkisel atik yaglarin, Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Y 6netmeligine uygun olarak kaynaginda ve diger atiklardan
ayri bir sekilde toplanmasi, tasinmasi, geri kazanilmasi ve bertaraf edilmesine yonelik ¢alismalari yapar.

9. Atik arag lastiklerini, Omriinii Tamamlamis Arag Lastiklerinin Kontrolii Yonetmeligine uygun olarak toplanmast,
) tasinmasi, geri doniistimii, geri kazanim ve bertaraf edilmesine yonelik ¢alismalari yapar.

10. Belediyemiz biinyesinde olusan tehlikeli atiklarin toplanmasi ve bertaraf edilmesine yonelik ¢alismalar1 yapar.

I1. Cevreci sosyal sorumluluk ¢alismalari kapsaminda ilge sinirlart dahilinde kullanilmis giysi, ayakkabi. ¢anta vb.
tekstil iiriinlerinin toplanmasi, ayristirilmasi, kullamilabilir boyuttakilerin ihtiyag sahiplerine ulagtiriimasi ve
digerlerinin geri doniisiime kazandirilmasi i¢in ¢ahisir.

12. Atk yonetimi ile ilgili ilge genelinden gelen talep ve sorularin cevaplandirilmasini, sikayetlerin takibini saglar.

13. Gerektiginde toplama veriminin arttirilmasi igin konut bilgilendirme ve halka agik alanlarda bilgilendirme
¢alismalarimi yiiriitiir.

14. Miidiirligiimiiz tarafindan ilge geneline yerlestirilen ambalaj, tekstil, pil vb. toplama iinitelerinin satin alma
islemlerini yapar, sahadaki toplama initelerinin tamir, bakim, onarim ve temizlik agisindan kontroliinii saglar.

15. Gorev alanina giren konulara iliskin, faaliyet raporunu ve performans programi bilgilerini hazirlamak,
B-Cevre Denetim Servisinin Gorevleri:

1. Cevre kirliliginin dnlenmesi ve gevrenin korunmasi kapsaminda; belirlenen esas ve usuller dogrultusunda
uygulamaya yonelik gerekli denetim ve kontrolleri yaparak sikayetleri degerlépdirmek. Bu kontrol ve denetimler
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esnasinda mevzuat bazinda belirlenen esas ve usullere gore yiikiimliliginii yerine getirmeyen gergek ve tiizel kisi.
kurum ve kuruluslara idari yaptinma yonelik cezai islemleri; viikiimlilliigiin ihlaline gore belirler, uygular ve
sonuglandirir.

2. Konutlardan, isyerlerinden, tesislerden kaynaklanan hava, su, toprak, giiriiltii vb. Kirliligi tespit etmek, izlemek,

arastirmak, incelemek ve ¢oziimiine iligkin plan, projeler belirlemek, gelistirir, uygular ve bu hususta ilgili kurumlarla

isbirligi yapar.

3. Madde 3°de belirtilen yasal dayanaklar gergevesinde bolgede bulunan sthhi ve gayri sithhi miiesseseleri gevre
ﬂaglsmdan denetleyerek yasa disi faaliyet gdsteren tim isyerlerinin ilgili birimlere bildirilmesini saglar.

4. Cevre kirliligi ile ilgili Miidiirlige gelen yazili ve sozlii sikayetleri mahallinde inceler ve sikdyet konularmi mevzuat
cergevesinde degerlendirerek bertarafini saglar.

5. Bitkisel atik yaglarin oteller, restoranlar, lokantalar, sanayi mutfaklari, yemekhaneler, hazir yemek iiretimi yapan
firmalar ile diger yerlerde gerekli denetimlerini yaparak dogrudan ve dolayh olarak alici ortama verilmesini 6nler, s6z
konusu isyerlerinin Bitkisel Atik Yag Gegici Toplama izinli Tesislerle sozlesme yapmalarini saglar.

6. Ambalaj atiklari geri kazanim proje kapsaminda sokak toplayicilariyla miicadele eder ve market vb. satis
noktalarinda denetimleri saglar.

7. Cevreye ait her tiirlii yapilan ya da yapilacak dl¢iim ve analizlerin bilimsel esas ve standartlara uygunlugunu
gozeterek sonuglarin raporlanmasi ve raporlarmn ilgili kisi, kurum ve kuruluslara gonderilmesini saglamak,

8. Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Mudirligini gorev kapsami igerisinde ¢evre kirliligine neden olanlari uyarir ve
gerektiginde 5326 sayili Kabahatler Kanunu ¢ercevesinde ceza-i yaptirim uygular.

9. Hafriyat toprag, insaat ve yikinti atiklarinin kontroliinii ve denetimini yapar, hafriyat topragi ve insaat yikinti
_ atiklarinin ¢evre ve insan sagligina olumsuz etkilerini gidermek igin ilgili birimler arasinda koordinasyon saglar.

10. Diger kamu kurum ve kuruluslartyla yapilan ortak denetimlere katilim saglar.

11. Gorev alanina giren konulara iligkin, faaliyet raporunu ve performans programi bilgilerini hazirlamak,

C-Cevre Egitimi Servisi

1. Toplumda gevre bilincinin gelismesini saglamaya yonelik projeler gelistirir, egitici materyaller hazirlar ve egitim
programlari diizenler.

2. Cevre bilgilendirme ve yonlendirme merkezi olusturarak, gelen sikayet, talep ve onerileri degerlendirir, ¢ozimiint
saglar.

3. Toplumda gevre bilincinin gelistirilmesini saglamak amaciyla cevreye iliskin 6zel giinlerde etkinlikler diizenler.

4. Cahsma konulariyla ilgili olarak diizenlenecek seminer, panel, fuar, gezi, konser gibi organizasyonlarda Belediyeyi
temsil eder.

5. Belediye simrlari déhilindeki okul oncesi egitim, ilkdgretim ve orta dgretim kurumlarinda gevre bilinci
olusturma/gelistirme amagh egitimler verir.

6. Belediye sinirlari dahilindeki kamu kurum vgsﬁﬁj\;lﬁ larﬁlda ;,:evre bilincind tirme amach toplantilar diizenler.

.
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7. Belediye simirlari dahilindeki mahalle muhtarliklarinda ve sitelerde toplantilar diizenleyerek, ambalaj atiklari,
bitkisel atik yaglar ve pil ve elektronik esyalarin kaynaginda ayristirlimasi konularinda egitimler verir.

8. Cevre ile ilgili Belediyenin uygulama ve yatirim programlar hakkinda kamuoyuna bilgilendirici gorsel, yazih ve
sozlii duyurularda bulunur, ¢alisma konusuna uygun brosiir, el ilani, afis vb. hazirlanmasini ve dagitilmasini saglar.

9. Cevre egitimi konusunda ilgili kurum, kurulus ve kisilerle isbirligi yapar; egitim programlarini hazirlar ve uygular.
10. Gérev alanina giren konulara iliskin, faaliyet raporunu ve performans programi bilgilerini hazirlamak,
D-iklim Degisikligi ve Proje Gelistirme Servisi

"1 Ulusal ve uluslararas: iklim degisikligi ile miicadele galismalari kapsaminda kurumumuzu temsil eden, iklim
degisikliginin olumsuz etkilerine karsi, kurumsal &lgekte ve flce olceginde gergeklestirilen her tiirli uygulama
faaliyetlerini siirdiiren birimdir.

2. Iklim degisikliginin kurumsal Slgekteki etkilerinin gézlemlenebilmesi i¢in, “Kurumsal Sera Gazi Emisyonlarinin
Hesaplanmasi™ ¢aligmalarini yiiriitiir.

3. Kurumsal dlgekte su ve enerji verimliligine yonelik siirdiiriilebilir kaynak kullanimini gelistirici faaliyetler yiriitir.
4. Hizmet birimlerinde yagmur suyunun yeniden kullanimima yonelik caligmalar yiriitiir.
5. Yenilenebilir enerji kaynaklarindan faydalanilarak, giines enerji santrallerinin kurulmasi ¢calismalarim yiiriitiir.

6. ilge Olgeginde “Sera Gazi Emisyonlarmin Hesaplanmasi ve Azaltilmasma ydnelik Konyaalti Belediyesi
Siirdiiriilebilir Enerji ve iklim Eylem Plani uygulama ve izleme ¢alismalarini siirdiirir.

7. ilgemizde ekolojiye duyarli yasam ve yapilasma bilincinin olusturulmasi i¢in gerekli kriterlerin belirlenmesi igin
arastirmalar yapar ve yaptirr, bilgilendirme toplantilari diizenler, kent ortaklari ile paylasr.

ﬁ 8. Calismalarin etkilerini anlayabilmek igin her dlgekte 6l¢iim, analiz ve raporlama faaliyetlerini ytiriitir.

9. Ekolojiye Duyarli Yesil Bina-Mahalle Kriterlerinin olusturulmasi i¢in arastirma vaparak, konuyla ilgili analiz
calismalarini yiriitiir.

10. Belediye sinirlari igerisinde toplanan atiklarin en verimli sekilde degerlendirilmesi igin projeler tiretir,

| 1. Belediye simirlar1 igerisinde kalan gevrenin yasanabilir ve ¢agdas kilinmasi yoniinde program ve proje hazirlar: bu
amagla ulusal ve uluslararasi hibe, fon ve kredilerden yararlanir.

12. Diger belediyeler veya kurumlarla ortak projeler gelistirir/gerceklestirir.
13. Proje yarigmalar diizenler.

14, Miidiirliigiin uygulayacag projelerle ilgili olarak halk katilim toplantilari diizenler, kalkinma yoniinde galismalar
yapar ve projeler gelistirir.

15. Miidiirliigiin gérev alaniyla ilgili olarak ¢agdas uygulama ve drnek projeleri izler, degerlendirir ve dneriler hazirlar.

16. Hazirlanan projeleri uygulayict birimlere iletir, talep halinde agiklayici bilgi e uygulamalari isbirligi igcinde
izler. o |
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E-Atik Getirme ve Gecici Depolama Servisi

|. Belediye sinirlari igerisinde Temizlik isleri Miidiirliigii ve Park Bahgeler Miidiirliigii tarafindan toplanarak Atik
Getirme ve Gegici Depolama Merkezine getirilen park bahge ve budama atiklarimi gegici depolama alanina alarak
Biyobriket Tesisimizde biyobriket iiretimini saglamak.

2. Uretim yapilan biyobriketlerin dagitimini saglamak.

3. Merkezde Kurulu olan 100KWh giiciindeki giines enerji santralinin isletilmesini saglamak ve genel bakimlarinin
takibini yapmak.

4. Beledive sinirlari igerisinden Temizlik Isleri, Park Bahgeler ve Fen isleri Miidiirliikleri tarafindan toplanan moloz.
hafriyat, mobilya vb. atiklarimn gegici depolama alaninda depolanmasini ve buradan Antalya Biiyiiksehir
Belediyesinin diizenli depolama alanina sevkiyatini saglamak.

5. Gelen talep ve sikayetleri degerlendirmek.

6. Atik Getirme ve Gegici Depolama Merkezinde bulunan makine techizatin bakimini takip etmek ve gerekli olan satin
alma islemlerini yiirlitmek.

7. iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigii Atik Getirme ve Gegici Depolama Merkezi is akist igin gerekli olan diger
miidiirliikler arasindaki koordinasyonu saglamak.

8. Atik Getirme ve Gegici Depolama Merkezinde gergeklesen hizmetlerden, ¢alisanlardan ve faaliyetlerden dolayi
birim miidiiriine kars1 sorumlu olmak.

9. Atik Getirme ve Gegici Depolama Merkezinde ¢alisan personelin is giivenligini saglamak, is kazalarinin meydana
gelmemesi igin gerekli is giivenligi tedbirini almak ve alinan tedbirleri takip ve kontrol etmek.

7.20-AFET iSLERI MUDURLUGU

Afet Isleri Midirlagi'niin Temel Gorevi Mut ilcemizi ve halkimzi “TAMP (Tiirkiye Afet Miidahale Plani)
dogrultusunda, Afetlere Hazirlikh ve Dayanikli Kilmak™ adina asagida belirtilen gorevleri yerine getirir;

1. Mut Belediyesi smirlari igerisinde Deprem ve Afet Plani, Afet Yonetimi Stratejik Plani vb. planlamalar
hazirlamak/hazirlatmak,

2. Deprem ve Afet Plam kapsaminda, Mut Belediyesi'nin Afet ve Risk Y&netim stratejisi ve eylem planlarini belirlemek,
bu eylem planlarinin uygulanmasi igin Mersin Valiligi, Mersin AFAD, diger ilge belediyeleri, Mersin Biiyiiksehir
Belediyesi itfaiye Daire Bagkanlig1, iiniversiteler, ilgili sivil toplum kuruluglari vb. kurum ve kuruluslarla koordinasyonu
saglamak,

3. Kentsel risklerin belirlenmesi, afet tehlike ve risk haritalarmm olusturulmasi konularinda ilgili mudiirliikler ve kamu
kurumlari ile calismalar yapmak veya yaptirmak,

4. Deprem ve afet bilincinin gelismesine yonelik ulusal ve uluslararas: diizeyde, panel, bilgi soleni, konferans, seminer
etkinlikler diizenlemek, diizenletmek, afetlerle ilgili bilgilendirici kitapgik, brosiirler ve egitim malzemeleri yapmak
veya yaptirmak, Afet bolge halkim bilinglendirici veluyarici gesitli aktivitele nize etmek, ettirmek ve yaymnlar
hazirlamak/hazirlatmak, o
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5. Mersin Valiligi Afet Acil Durum Miidiirliigii (AFAD) ile koordineli ¢alismak ve calismalara destek olacak verilerin
iiretimini saglamak,

6. Mersin Valiligi Afet Yonetim Merkezi ve iist makamlarin verecegi emirler dogrultusunda ¢alismalar yapmak,

7. Mut Belediyesi sinirlari igerisinde bulunan kurum ve kuruluslar ile dzel, goniillii, mesleki kuruluslar arasinda gerekli
koordine ve isbirligini saglayarak afete yonelik her tiirlii tedbirin alinmasi ve uygulanmasini saglamak,

8. ildeki kamu kurum ve kuruluslart AFAD vb. birimler ile telefon, faks, internet goriintiilii iletisim saglanmasi yoniinde
gerekli galismalar yapmak, yapilan faaliyetler ile ilgili belediye birimleri ile bilgi paylasiminda bulunmak,

ﬂg. Afetlere hazirlik amaglh arag, gereg ve teknolojik donanimlari temin etmek, cahstirmak,

10. Gorev alam kapsaminda yapilacak, danigmanlik, hizmet alimi ve diger ihalelerle ilgili tiim evraklari hazirlayip ihale
birimine sunmak,

11. Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili proje iiretmek amaciyla; arastirmalar yapmak, yaptirmak, gerektiginde konuyla ilgili
kamu kurumlari, iiniversiteler ve sivil toplum kuruluglariyla isbirligi yapmak veya hizmet satm almak,

12. Stratejik Plan, Performans Programi, Faaliyet raporu ve biitgenin, miidiirliik ile ilgili kisimlarini hazirlamak,
21 -HUKUK iSLERi MUDURLUGU

1. Hukuk Isleri Miidiirliigii 5393 Sayili Belediye Kanununun 38. maddesinin “c” bendi uyarinca Belediye Baskani
tarafindan verilen vekalete istinaden ve 1136 Sayili Avukatlik Kanunu hiikiimleri ¢er¢evesinde, Mut Belediyesine karst
adli ve idari yarg: yerlerinde agilan dava ve icra takipleriyle, Mut Belediyesi tarafindan davalilara kars: adli ve idari
yargl yerlerinde agilan dava ve icra takiplerini sonuglandirmakla ve resmi kurumlar nezdinde Mut Belediyesi tiizel
kisiligini temsil etmekle gorevlidir,

~ 2. Hukuk Isleri Midiirligii, ortaya ¢ikabilecek sorunlari hukuki ihtilaflara déniismeden ¢ozmek. Hukuk Isleri
m Miidiirliigii eliyle takip edilmekte olan hukuki ihtilaflara iliskin dava dosyalarinin sayisinda azalma saglayacak islemleri
yapmak veya yaptirmak,

3. Baskanlik Makaminin talimatlari uyarinca, gesitli kurum, kurulus gercek veya tiizel kisilere iliskin protokoller,
sozlesmeler hazirlamak ve bunlarin yiiriitiilmesini kontrol etmek/ettirmek,

4. Mut Belediyesi biinyesinde yer alan miidiirliiklerin gorev alanlarinda ortaya ¢ikan hukuki sorunlarin ¢dziimiine
yonelik olarak hukuksal goriis vermek,

3 Belediye enciimeni tarafindan istenilmesi halinde Enciimene teklif olunan hususa iligkin dosya incelemek,
takdir ve geregi enciimene ait olmak iizere goriis bildirmek,

6. Resmi Gazete, mesleki dergiler, bilgisayar programlart ve internet ortaminda mevzuati ve i¢tihadi takip etmek,

. Durusma tutanaklarinin alinmasi, sonuglanan davalarin kararlarinin teblige ¢ikarilmasi, mahkeme masraflari,
kesif ve bilirkisi iicretlerinin mahkeme veznesine yatirilmast ile ilgili islemleri yapmak/yaptirmak,

8. Miidiirliik demirbas malzemelerinin sayim1 yaparak kayitlarini tutmak,

9. Baskanlik Makami'nca talep olunan ve Pj;ikuk i:‘lﬁegi_“M.iidijrlijgii’nﬁn g anma giren diger is ve islemleri

yapmak veya yaptirmak,
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10. Belediye Bagkani adina tiim yargi mercilerinde, Hakemler, icra Daireleri ve Noterlerde Hukuk isleri Miidiirii,

Avukatlar vasitas ile Belediye Tiizel Kisiligini temsil eder, icra islemlerini yiiriitiir, dava agar, agilan davalarda gerekli
savunmalarda bulunur ve davalari sonuglandirir,

L1 Tiim Yargi mercileri, Hakemler, Icra Daireleri ile Noterlerden yapilacak tebligleri Belediye Bagkanhg: adina
alarak ilgili mercilere iletir, ilgili mercilerin verecekleri bilgi lizerine hukuksal gereklerini yerine getirir,

12. Baskanlik kati, Miidiirliikler ve Belediyeye bagh milesseseler ¢ozemedikleri, tereddiide diistiikleri hukuki, mali,
cezai, sonug doguracak islemler hakkinda goriis bildirmek,

ﬂ 13. Belediyenin menfaatlerini koruyucu, anlasmazliklari Snleyici hukuki tedbirleri almak anlagma ve sozlesmelerin
bu esaslara uygun olarak yapilmasina yardimei olmak,

14. Belediyenin amaglarini daha iyi gergeklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun calismasini temin etmek
amaciyla gerekli hukuki teklifleri hazirlamak ve Baskanlik Makamina sunmak,

15; Belediyenin, miidiirliikleri tarafindan hazirlanan plan ve programlari hukuki agidan inceleyerek yardime: olmak,

16. 4734 Sayili Kamu ihale Kanununa gore; ihale siireclerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi igin ihale yetkisi verilen miidiirliige gdndermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler i¢in 4735 Sayili Kamu
ihale Sozlesmeleri Kanunu uyarinca sézlesme yapmak,

17. Belediye nin ihtiya¢ duydugu mal, hizmet, yapim ve danismanlik hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gerceklestirilmesi i¢in gerekli
islemleri yerine getirmek ya da Baskanhk Makaminca gorevlendirilen miidiirliige gondermek,

18. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede Sngoriilen 6denekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasmi, 6deneklerin etkili, ekonomik
ve verimli kullanilmasini saglamak.

UCUNCU BOLUM
Ortak ve Son Hiikiimler
ORTAK HUKUMLER

MADDE 8.

CALISMA SEKLIi: Miidirliikler; yukardaki gorevleri daha etkin ve verimli olarak yerine getirebilmek igin
Baskanlikga yayinlanacak Yonergeler, ic Kontrol Sistemi Rehberi ve Dokiimantasyon Prosediiriine uygun olarak
Miidiirliik Prosediiriinii, Proseslerini, Organizasyon Semasini, Gorev Tanimlarmni, Is Akislarini, Risk Analizlerini,
Hizmet Standartlarini, Talimatlarini, Formlarini, Kilavuzlarmi, Listelerini, Kontrol Listelerini, Tablolarini ve gerekli
tiim dokiimantasyon sistemini alti ay i¢inde olusturur. Belediye Baskan veya Imza Yetkileri Yonergesine uygun olarak
onaylatir. http:/ik.mut.bel.tr web adresinde yayinlar veya giincellestirir.

YURURLUKTEN KALDIRILAN HUKUMLER
MADDE 9.

Bu Yonetmelik ile daha 6nce yaymlanmis miidiirliik y snetmeliklerinin tamami jikten kaldirilmistir.

‘4

44



Dokiiman No YM-00-01
MUT BELEDIYE B ASKANLIGI ik Yayn Tarihi 03.01.2025
MﬁDﬁRLﬂlgLEmiN KURULUS VE Revizyon Tarihi
GOREVLERINE DAIR YONETMELIK Revizyon No 00
Sayfa 45/45
YURURLUK
MADDE 10.
1. Bu Yonetmelik Mut Belediyesi Meclisi tarafindan onaylandiktan sonra yiiriirliige girer,
2. Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.
YURUTME
MADDE 11.
Bu Yénetmelik hiikiimlerini Mut Belediye Baskam yiirtitir.
Onur AYDIN Ekrem PUR
tip Uye ip Uye
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